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FORDELINGSSEKRE FARIATE T

FOR FRISKOLER OG PRIVATE GRUNDSKOLER



Ansaettelsesregistret - Omrade

= Ansattelsesregistret omfatter anszettelser ved frie
grundskoler

- ledere, lerere og bgrnehaveklasseledere
- paedagogisk og teknisk/administrativt personale

= Person- og ansaettelsesoplysninger

= Lgnoplysninger for ledere, laerere og bgrnehaveklasseledere
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Ansaettelsesregistret - Formal

= Ledere, lerere og bgrnehaveklasseledere
- Levere data til Finansministeriets Forhandlingsstatistik

pr. 30. april
- Levere data til anden statistik
- Levere data til Fordelingssekretariatets vikarprogram

» Paedagogisk og teknisk/administrativt personale
- Levere data til Fordelingssekretariatets vikarprogram
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Skolens opgaver

= Ledere, lzerere og bgrnehaveklasseledere
- Ansaettelsen skal oprettes ved ansattelsens start

- Ansaettelsen skal ajourfgres pr. 30. april i forbindelse med, at der
indberettes Igndele

- Anseettelsen skal ajourf@res, hvis den ansatte anvendes pa et
vikarskema

= Padagogisk og teknisk/administrativt personale
- Ansaettelsen skal vaere oprettet og ajourfgrt, hvis den ansatte
anvendes pa et vikarskema
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Skolens opgaver

= QOrientér den ansatte om registreringen

= Slutdato ved fratraedelse



Ansattelsesregistret

Sagsbehandler Chalotte Larsen
Orienteringsdagene 2022

FORDELINGSSEKRE FARIATE T

FOR FRISKOLER OG PRIVATE GRUNDSKOLER



Ansaettelsesregistret i Eunomia

Log pa Eunomia

* Introduktion til Ansaettelsesregistret i Eunomia
* Oprette en ansaettelse

* Ajourfgring af ansaettelse (ny beskeaeftigelsesgrad og orlov)
e Ansatte pa arbejdsmarkedsordning samt pensionister

* Lgndele pr. 30. april

* Livepraesentation af Eunomia incl. opsummering

e Nyttigt materiale pa hjemmesiden
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Log pa Eunomia

FORDELINGSSEKRETARIATET

FOR FRISKOLER OG PRIVATE GRUNDSKOLER

TILSKUD

ANSETTELSESREGISTER ~

CERTIFICERING/TILSYN - BLANKETTER -

FRIPLADS ~ BEFORDRING™~ VIKAR™~ OVRIGE~

Aktuelt Kalender og Frister Service Nyt

01.jul. 2022 07. apr. 2022 27 jun 2022

Orientering om ledige pladser til Sygebefordring. Sidste frist for ServiceNyt 6 2022

Informationsmader om indsendelse af sager vedr.

handleplaner ifm. supplerende befordring af syge elever samt M
ServiceNyt § 2022

sprogstotteundervisning i dansk
for tosprogede elever

bilagsdokumentation vedr.
svart handikappede elever i

Fordelingssekretariatet har til formal at
fordele tilskud til friskoler og private

grundskoler i henhold til Lov om friskoler og
private grundskoler.

-+ Laes mere




Log pa Eunomia

* Fordelingssekretariatet

Velkommen

"Hjzelp til login i Eunomia” finder du pd Fordelingssekretariatets hjemmeside, i hgjre side under "Login".

Log ind med NemLaog-in




Introduktion til Ansaettelsesregistret i Eunomia

* Fordelingssekretariatet cellestogin for 751097 ez

Menu Cookispolitil Privatlivspaliti

Skoleregistret
Elevregistret
frems - Velkommen til Eunomia

Vikartilskud
Fripladstilskud

Befardring Eunomia er navnet pa Fordelingssekretariatets portal til administrationsprogrammer.
Send fil

Skift adgangskode . ) .
Eunomia omfatter Ansaettelsesregistret, Vikarsystemet og Fripladssystemet.

Anszetielsesregistret omfatter alle personalegrupper pa skolen, og dvs. at alle anszetielser kan vedligeholdes fra anszetielseslisten | Eunomia.
| Vikarsystemet er der manadlige ansegningsfrister. Ansegninger skal indbersttes senest ved udgangen af den efterfelgende maned efter fravesret. Denne regel gaslder for
alle maneder undtagen for fravaer i juni maned, hvor ansegningsfristen er den 31. august.

| fripladssystemet kan der seges pa tilskud til nedbringelse af forasldrebetalingen for skolepenge, skolefritidsordninger og ophold pa en kostafdeling.

Vejledninger til administrationsprogrammerne findes pa Fordelingssekratariatets hjemmeside www fordelingssekretariatst dk
Vejledning til skeermbillederne findes i hjselpetekster, som kan abnes fra de enkelte skasrmbilleder ved at "klikke” pa de "bla spergsmalstegn”.

Fra siden "Menu” er der felgende valgmuligheder:

0. .



Introduktion til Ansaettelsesregistret i Eunomia

* Fordelingssekretariatet 5 spgefterans=EE—

Liste over ansattelser Cookiepolitik Privatlivspolitik
. — .
Filter @ [ Oprat ny anszstielss | Find anseettelse: M = vis ate oi en sice @
Skoleperiode: || Navn Init Cpmr illing antype Startdato Slutdato
-
L 2021022 — . §
Fra: 202022 [ )Y Testimrert ~ TL1  050570-0627 Lasrer Basislan 0102-2015  30-09-2021 # T Vikarskema
-
Til: [2021722 s 10" TestLeerer2 TL2 050570-0643 L Basisl 01-01-2009 rd m Vikarsk
| H [=] Ter 1 - hvad v,il jeg se Zerer asislan =U1-. IKarskema
Stilling: J ! Test L=rer 4 TL4 050570-0619 Lssrer Basislan 01-08-2020  31-08-2021 rd m Vikarskema
Veslg silinger Tl Testimrer T TLT 0505708667 L Basisl 01-08-2015 # T vikarsk
i est La=rer 6 - marker med flueben ved f.eks. udskriv et asisien e FAELEE
Valgte stilinger: L) TestLerers TLE 050570-0694 Lasrer Easislen 01-08-2021 # T Vikarskema
(] Test Larervikar 2 TLV3 050570-0651 Lasrervikar m/udd.  Timelannst 01-03-2015 # m Vikarskema
O Test Padagog 5 TPS 050570-0678 Pedpers. Fastlennet 01-08-2002 rd Eﬁ Vikarskema
FJFH[DHE[@ - fl.ll'lkthI'ler T 050570-0813 Skoleleder @verste leder 01-08-2013 I m Vikarskema
Qpret ny ] Test Timelennet ps=dagog & TLP& 050570-0686 Psed.pers. Timelannet 01-03-2015 ra m Vikarskema
ansattelse "h
Lanelementer
sjourfart

mporter lgndele

I 4 Udskritter @ I

Ansestielse

Lenanciennitet

Landele

I Tilbage ‘—

5 - tilbage

0. .



Opret en ansaettelse — korrekt stilling og lgntype

* Fordelingssekretariatet Falleslogin for 751007

Opret ny ansattelse Cookiepolitik Privatlivspolitik

4 Funktioner @

—
1 _— 2 [250] Leerer
Vazlg stillingkode: |[250] Lasrer -~ ‘—
Opret ans. =" : — [250] Lesrer
Vaslg Lentype: ~

Tilbage
\ [280] Bh klleder
[205] Everste leder

[210] Evrig leder

I

[200] Skoleleder

[220] Viceinsp.

[230] Afd.leder grundsk.
[231] Afd.leder kost
[235] Afd.inspek.

[260] Viceafd.insp.
[295] Lasrervikar miudd.
[290] Lesrervikar uiudd.
[0] Afd leder SFO

[1] Pa=d.pers.

[2] Adm.pers.

[3] Pedelichf.

[4] Reng.pers.

[5] Kak.pers.

. . . [6] Tekn.pers. 12

[7] Andre




Tast stamdata pa medarbejderen i “Basisoplysninger”

»

Fordelingssekretariatet

Fzlleslogin for 751097 (751097)

Anszattelse: Test Laerer 4, [250] Lzerer Cookiepolitik Privatlivspolitik
Fih:er-@ Basisoplysninger Beskeeftigelsesperioder 4§ Lananciennitet '/ Lendele |
Skolekode: 751097 W
“ Funktioner @ Stiling:  [250] Lasrer
Gem Lentype: Basiskdin
Walider
4 Udskrifter @ Fomavn: |Test |Eﬁernavn: |Lf.erer4 |
Ansestielse Initialer: [TL4 |cornr:  [050570-0619 |
Lananciennitet Startdato: |D1—08—2021 | Fblutdato: | | |
Dan Ignanc, kort
Tilbage
I 3



Tast beskaeftigelsen i "Beskzeftigelsesperioder”

* Fordelingssekretariatet Fallestogin for 751057

Anszettelse: Test Laerer 4, [250] Laerer Cookiepalitik privatlivspoliti

Filter @ Basisoplysninger r Beskseftigelsesperioder \I Lenanciennitet Lendele

Vis data fra skr: Pr. 01-08-2022 er der optjent anciennitet for & 2r, svarende til lananciennitetsdatoen 01-08-2016
b= Anciennitetsdatoen er beregnet af Eunomia

|

-5 Beskeftigelse i ansmttelsen‘ 1

4 FJr'k‘tioner@( [2) Tilfoj ny periode g

Valider

Tilfg] ny periode  [01-08-2022 | ) I 01-08-2016 | [oe | |Ingen E |Ingen E [ | |Inger| E Lesremes Fensitﬁ [ |

Ikke pensionsbereftiget

4 Ugskrifter @ \
7 2 rést. Efterlznskassen
Ansattelse den
o be'lbg Lesrernes Pensicn
Lananciennitet

de Pensionskassen af 1925
Dan lgnanc, kort data
Tysk pension
Tilbage
Pensionist

Anden pensionsform

Besk&ftigelsesoversigt

01-08-2022  31-07-2024 01-08-2016 I 2 I 09 09 0 0 0
01-08-2024  31-07-2028 01-08-2016 3 09 09 0 0 0
01-08-2028 01-08-2016 4 09 09 0 0 0

.0, ’



Ajourfering af ansattelse (ny beskaeftigelsesgrad og orlov)

* Fordelingssekretariatet Falesioginfor 751097 (751097)

1 Anszttelse: Test Skoleleder 9, [200] Skoleleder Cookiepalitik Privatlivspoliti
Filter@ | Basisopl }'sr'rg! l{ Beskeeftigelsesperioder ‘ Lendele |

Vis data fra skoledr: Beskftigelse i ans&ttelsen 2
Alle E [ Tilfej_ny_periode q -

Slutdato i i BG v. arb. u. orlov  Arb.mark. ordning

M 5 iato

4 Funktioner @ / B osror2017 Leremes Pensi
Gem 01052017 | B 31-08-2017 Lesrernes Pensi
e B 31082021 : Lasremes Pensid

Tilfa] ny pericde

-
l
— —
01-09-2021 | ) Fuld barselsarl |Laalemes Pensi

W
|
—

4 Udskriner @

Ingen

Anszetielse e Fuld barselsoriov med len

cie Fuld barselsorlov uden len

Da Delvis barselsorlov med
len
Tilbage

Delvis barselsorlov uden
lan

Tienestefrihed uden lan
Udannelzesorlev uden len

Uddannelsesorlov med fuld
lon

Uddannelsesoriov med
delvis lan

0. .



Ajourfgring af ansattelse (arbejdsmarkedsordning)

* Fordelingssekretariatet st for 751007 (e

1 Anszttelse: Test Larer 2, [250] Larer Cookiepolitik Privatlivspolitik

Fi"HQ, { Basisopl :,'sr'r'gePI Beskeeftigelsesperioder ‘ Lenanciennitet 4/ Lendele
Vis data fra skoledr:
-

o

Pr. 01-01-2009 er der optjent anciennitet for 2 &r, svarende til lsnandennitetsdatoen 01-01-2007
Anciennitetsdatosn er beregnet af Eunomiz
r

Y
Beskaftigelse i anszttelsen - ¥i s =
4 Funk‘tioner@/ " ‘ 2 tllfﬂ] HY per|0de

[2) Tilfj ny periode

Gem
Valider
Tite ny perioce (01012008 | B 16-06:2018  01-01-2007 = =
4 Ugskriser @ 01062021 | : Fmop,mleﬂﬂ Teremes pensi:!

Ingen

Ansztielse
Lonarciennitet Skénejob (UDGAET)
Flex oprettet efter 1.1.2013

Tilbage Flax (1/2)

-~ ti,
Dan lgnanc. kort %’jbype
&/
e

Flax (2/3)

Revalidering

Arbejdsleshedsdagpenge

Anden ordning

Besk=zftigelsesoversigt

BGians_.pé

01-01-2008  31-12-2010 01-01-2007 1 1 1 [i] [i] [i]
01-01-2011 31-07-2014 01-01-2007 2 1 1 1] 1] 1]
01-08-2014  31-12-2014 01-01-2007 2 1 1 1] 1] 1]
01-01-2015  31-12-2018 01-01-2007 3 1 1 [i] [i] [i]
01-01-2019  16-08-2018 01-01-2007 4 1 1 1] 1] 1]
17-06-2019 01-01-2007 4 1 1 1] 1] 1]

0. .



Ajourfgring af ansaettelse (pensionist)

»

Fordelingssekretariatet

! Anszttelse: Test Laerer 4, [250] Laerer

Filter @
Vis data fra skoledr:
|

LY
ol

4 Eunktioner

Gem
Valider

Basisoplysninger ’ Beskeftigelsesperioder Lgnanciennitet 4/ Lendele

Cookiepolitik

Falleslogin for 751097 (751097)

Erivatlivepolitik

Pr. 01-08-2020 er der optjent anciennitet for 21 dr, svarende til Iznanciennitetsdatoen 01-08-1999%
Anciennitetsdatoen er indtastet af skolen.

Besk&ftigelse | ansztielse

= €n nye periode
21 Tiifg] ny_periode ) ] =

Tilfgj ny periode
4 Udskriner @
Anszetielse
Lenanciennitet
Dan Ignanc, kort

Tilbage

[01-08-2020 | EH)

o1-oe-1999 | R [ | [ingen

e
| Leerernes Pen5|
|

llo1-0a2021 | 1 |Ingen

Pensionist ﬁ

[
L]

lkke pensionsbersttiget
Efterlenskassen
Lzrernes Pension
Pensionskassen af 1925
Tysk pension

Pensionist

Anden pensicnsform

Besk&ftigelsesoversigt

01-08-2020 01-08-1998 4 1 1 ]

Der eringen inger pa t




Londele pr. 30. april

Filter @
Vis data for ar:
2022 [ |

Fordelingssekretariatet

Ansattelse: Test Lacrer 2, [250] Laerer

Basisoplysningar

Beskeeftigelsesperioder

Lananciennitet

Falleslogin for 751097 (751097)

‘Cookispolitik

Frivatlivspaolitik

Betegnelse Udbetalt belab

- Kategori: Centralt aftalte lendele

FJr‘k‘tl’oner@
Gem
alider
4 Ugskrifter @
Ansatielse
Lananciennitet
Dan lgnanc, kort

Tilbage

Basislan

1 - ménedsbelgb

Omradefillzg

Arbejdsgivers ATP-bidrag

2 - sum for periode

Undervisningstillzg
Souschefiill=g
OK-20038 fillz=g (ikke pensionsgivende)
Trin 4 filleg

OK-2013 fille=g

OK-2018 fill=g

Specialundervisningsfillzzg
Praktikvederlag
Seniorordning
Arbejdstidsbestemte fill=g
Udbetalte ss=dige feredage
Merarbejde
Overarbejde
Gruppelivspraamie

- Kategori: Lokalt aftalte lendele
Lokalt aftalt varigt kvalifikationstilla=g
Laokalt aftalt midlertidigt kvalifikationstillzzg
Lokalt aftalt varigt funkiicnstilla=g
Lokalt aftalt midlertidigt funktionstilla=g

Lokalt aftalt rezultatienstillzeg

Funktionsvederlag for funkiion i hejers stilling (Konstituering)

> I Udbetalt belab for april 2022 I

Udbetalt belab for april 2022

Udbetalt belab for april 2022

» I Sum af udbetalinger for de seneste 12 maneder (1.5.21 - 30,422} I

Udbetalt belab for april 2022
Udbetalt belab for april 2022
Udbetalt belab for april 2022
Udbetalt belab for april 2022
Udbetalt belab for april 2022
Sum af udbetalingar for de seneste 12 maneder (1.5.21- 30422}
Sum af udbetalinger for de seneste 12 maneder (1.5.21 - 30.4.22)
Sum af udbetalinger for de seneste 12 maneder (1.5.21 - 30.4.22)
Sum af udbetalingar for de seneste 12 maneder (1.5.21 - 30.4.22)
Sum af udbetalinger for de seneste 12 maneder (1.5.21 - 30,422}
Sum af udbetalingar for de seneste 12 maneder (1.5.21- 30422}
Sum af udbetalinger for de seneste 12 maneder (1.5.21 - 30.4.22)
Sum af udbetalinger for de seneste 12 maneder (1.5.21 - 30.4.22)

Udbetalt belab for april 2022

Udbetalt belab for april 2022

Sum af udbetalingsr for de sensste 12 maneder (1.5.21 - 30.4.22)
Sum af udbetalingar for de seneste 12 maneder (1.5.21 - 30.4.22)
Sum af udbetalinger for de seneste 12 maneder (1.5.21 - 30,422}

Sum af udbetalinger for de seneste 12 maneder (1.5.21 - 30.4.22)

-

Sum af indtastede landele excl. pension 0,00 kr. I
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Londele pr. 30. april

Fordelingssekretariatet et for 751007 (Peaias

Liste over ansaettelser Cookiepolitik

—
Filter @ ‘ [% Opret ny anssstielse  Find anssaltels.e:l 2] vis alle pa en side @)

Skoleperiode:
=
202122 — N ;
Fra _ M | O ! TestLerer 1 TL1 050570-0627 Lzsrer Basislan 01-02-2015  30-09-2021  # il Vikarskema
Til: (202122 hvs . R i
= | J ! Test Laerer 2 TL2 050570-0643 Lasrer Basislan 01-01-2009 rd ﬁl Vikarskema
Stilling: [ ¥ TestLemrer4 TL4 050570-0619  Lesrer Basislan 01-08-2020 # W Vikarskema
Weelg stillinger - . ) .
= [ ! Test Laerer 7 TLT 050570-9667 Lerer Basislan 01-05-2015 rd ﬁl Vikarskema
Valgte stillinger: ] Test Larer 8 TLS 050570-0694 Lasrer Basislan 01-08-2021 # T vikarskema
_ O Test Larervikar 3 TLV3 050570-0651 Lesrervikar miudd.  Timelannet 01-03-2015 rd ﬁl Vikarskema
O Test Pa=dagog 5 TPS 050570-0678 Pad.pers. Fastlennet 01-08-2002 rd ﬁl Vikarskema
4 Funktoner @ (] Test Skoleleder 3 T 050570-0813 Skoleleder @verste leder 01-05-2013 # T Vikarskema
Cpret ny O Test Timelannet pesdagog 6 TLPG 050570-0686 P=d.pers. Timelannet 01-03-2015 7 ﬁl Vikarskema
anseettelse

3 - afslut med "Le@nelementer ajourfort”

Larelementar
gjourfart

2 - importer fra regneark eller Ignleverander

mporter lgndele

A A

[ Y

Udskrifier @
Anszetielse

Lenanciennitet

Landele I _‘

Tilbage

1 - dbn regneark og tast i felterne

PS S 19
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