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0. INDLEDNING

Dette dokument er administrationsgrundlaget for Fordelingssekretariatets fripladstilskud. Fripladstil-
skuddet bestar af:

1. Tilskud til nedbringelse af skolepenge (fripladstilskud til skolepenge)
2. Tilskud til nedbringelser af foraeldrebetaling for skolefritidsordninger (fripladstilskud til SFO)
3. Tilskud til nedbringelse af betaling for ophold pa en kostafdeling (opholdsstgtte).

| administrationsgrundlaget beskrives pa overordnet niveau de regler og bestemmelser, der knytter
sig til administrationen og anvendelsen af fripladstilskuddet.

Ifglge friskoleloven fordeles tilskuddene til friplads mellem skolerne af Fordelingssekretariatet, hvis
vedtaegter godkendes af Undervisningsministeren.

Ifglge disse vedtaegter fastsaetter bestyrelsen for Fordelingssekretariatet de neermere retningslinjer
for fordeling af tilskuddene.

Disse narmere retningslinjer - administrationsgrundlaget - er vedtaget af Fordelingssekretariatets
bestyrelse. Administrationsgrundlaget kan ikke aendres uden bestyrelsens godkendelse.

| forleengelse af administrationsgrundlaget er udarbejdet detaljerede forretningsgangsbeskrivelser og
brugervejledninger.

Administrationsgrundlaget, forretningsgangsbeskrivelserne og brugervejledningerne suppleres af
Fordelingssekretariatets nyhedsbrev ”ServiceNyt”, som udover servicemeddelelser, Igbende informa-
tion og vejledning ogsa kan indeholde meddelelser med retsvirkning for skolerne og tilskudsadmini-
strationen f.eks.eendringer i procedurer og administrationsgrundlag, aendringer i praksis m.v..

1. LOV- OG REGELGRUNDLAG

Fordelingssekretariatets virksomhed hviler i vid udstraekning pa det samme lovgrundlag, som geaelder
for friskoler og private grundskoler, dvs.:

e  Friskoleloven

e Tilskudsbekendtggrelsen

e Revisionsbekendtggrelsen

Herudover er Fordelingssekretariatet omfattet af:

e Forvaltningsloven
o Offentlighedsloven
e Finansloven

e Sekretariatets vedtaegter

De bestemmelser fra ovenstaende, der direkte vedrgrer fripladstilskuddene, er gengivet nedenfor.



Love og bekendtggrelser kan findes i deres fulde udstraekning pa www.retsinformation.dk.

Fordelingssekretariatets vedtaegter kan findes pa Fordelingssekretariatets hjemmeside www.forde-
lingssekretariatet.dk

1.1. FRISKOLELOVEN

§ 11, Stk. 3. Undervisningsministeren kan bestemme, at tilskuddene efter stk. 1, nr. 2 (Befordring af
elever med svaere handicap), nr. 3 (Stgtteundervisning i dansk for tosprogede), nr. 5 (Vikartilskud) og
§ 17, stk. 1 - 3 (Fripladstilskud og Befordringstilskud), fordeles mellem skolerne af den selvejende in-
stitution Fordelingssekretariatet for friskoler og private grundskoler, hvis vedtaegter godkendes af
Undervisningsministeren.

Fordelingssekretariatet fordeler endvidere tilskuddet efter stk. 1, nr. 7, mellem skolernes foreninger.
Fordeling af tilskud til lzerernes efteruddannelse kan Fordelingssekretariatet efter regler, der fastsaet-
tes af undervisningsministeren, overlade til skoleorganisationer og lignende, der virker indenfor lo-
vens omrade. Undervisningsministeren kan tilleegge Fordelingssekretariatet yderligere opgaver af ad-
ministrativ karakter pa de frie grundskolers omrade.

Fordelingssekretariatet kan fra skolerne indhente de oplysninger, der er ngdvendige for varetagelsen
af dets opgaver i henhold til 1. og 3. pkt. Med forzeldrenes samtykke kan Fordelingssekretariatet ef-
ter anmodning fra en fri grundskole elektronisk indhente de gkonomiske oplysninger fra skattemyn-
dighederne, der er ngdvendige for varetagelsen af sekretariatets opgaver i henhold til § 17, stk. 1.

Forvaltningsloven og offentlighedsloven gaelder for Fordelingssekretariatets virksomhed. Under-
visningsministeren kan fastsaette naermere regler om administrationen af Fordelingssekretariatets
opgaver.

§ 17. Staten yder tilskud til nedbringelse af skolepenge, til nedbringelse af foraeldrebetalingen for
skolefritidsordninger, og til nedbringelse af betaling for ophold pa en kostafdeling inden for bevillin-
ger, der fastsaettes pa de arlige finanslove. Tilskud til nedbringelse af skolepenge og foreeldrebetaling
for skolefritidsordning samt nedbringelse af betaling for ophold pa en kostafdeling fastsaettes under
hensyn til elevens og foraeldrenes gkonomiske forhold og til, hvorvidt bopaelskommunen yder tilskud
til skolepengene, foraeldrebetalingen eller opholdet.

§ 40. Afggrelser, som efter bemyndigelse i denne lov er truffet af skolerne, Deutscher Schul- und
Sprachverein fir Nordschleswig samt det Fordelingssekretariat, der er naevnt i § 11, stk. 3, kan ikke
indbringes for Undervisningsministeren. Det samme geelder afggrelser om anvendelse af bevillinger,
der er afsat pa finansloven.

1.2. TILSKUDSBEKENDTG@RELSEN (Bek. om tilskud til friskoler og private grundskoler)

§ 14, stk. 2. Fripladstilskud kan gives til elever i bgrnehaveklasse samt pa 1.-10. klassetrin. Tilskud til
nedbringelse af foraldrebetalingen for skolefritidsordninger kan gives til elever i bgrnehaveklasse og
1.-3. klasse. Opholdsstgttetilskud kan gives til elever pa 8.-10. klassetrin. Det er en forudsatning for
ydelse af fripladstilskud og opholdsstgttetilskud, at eleven ikke er fyldt 18 ar ved skolearets begyn-
delse. Elever, som fylder 18 ar i Igbet af et skolear, kan fa tilskud i resten af skolearet.

Stk. 3. Opholdsstatte, fripladstilskud og tilskud til nedbringelse af foraeldrebetalingen for skolefritids-
ordning fordeles til den enkelte skole ud fra foraeldrenes indkomstgrundlag, jf. stk. 7, opgjort pa
grundlag af indkomsten for kalenderaret forud for det kalenderar, hvori skolearet begynder.
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Stk. 4. Hvis foraeldrene er gift med hinanden eller har felles folkeregisteradresse uden at veaere gift
med hinanden, beregnes stgtten ud fra foraeldrenes samlede indkomstgrundlag.

Stk. 5. Hvis foraeldrene er skilt, separeret eller ikke gift med hinanden uden at have fzlles folkeregi-
steradresse, beregnes stgtten ud fra indkomstgrundlaget hos den af foraeldrene, der har forzeldre-
myndigheden, eller pa hvis adresse, eleven er tilmeldt folkeregisteret, hvis foreeldrene har foraeldre-
myndigheden i fellesskab.

Stk. 6. Forzeldrenes samlede indkomstgrundlag, jf. stk. 4, eller den ene af foraeldrenes indkomst-
grundlag, jf. stk. 5, kan nedsaettes for hver af elevens sgskende, der er under 18 ar ved skolearets be-
gyndelse (5/9).

Stk. 7. Forzeldrenes indkomstgrundlag bestar af personlig indkomst med tillaeg af positiv kapitalind-
komst, der anvendes til beregning af indkomstskat efter personskattelovens § 7, dog f@r de deri
naevnte bundfradrag og fradrag for grundbelgb samt tillaeg af aktieindkomst, der beskattes efter per-
sonskattelovens § 8 a, stk. 2.

Stk. 8. Skolens fordeling af opholdsstgtte, fripladstilskud og tilskud til nedbringelse af forzeldrebeta-
lingen for skolefritidsordninger til den enkelte elev sker under hensyn til elevens og foraldrenes gko-
nomiske forhold og til, hvorvidt bopaelskommunen yder tilskud til skolepengene eller opholdet.

Stk. 9. Kriterierne for tildeling af opholdsstgtte, fripladstilskud og tilskud til nedbringelse af foraeldre-
betalingen for skolefritidsordning fastseettes af Fordelingssekretariatet.

§ 15. Det er en betingelse for modtagelse af tilskud i henhold til § 14, at nsermere angivne elevgrup-
per, herunder bgrn af skolens bestyrelsesmedlemmer og ansatte, ikke helt eller delvist fritages for
elevbetaling.

§ 17. Tilskud, som Fordelingssekretariatet skal fordele til skolerne, jf. lovens § 11, stk. 1, nr. 2-3 0g 5
0g § 17, stk. 1 og 2, og tilskud, som Deutscher Schul- und Sprachverein fiir Nordschleswig skal fordele
til tyske mindretalsskoler, jf. lovens § 11, stk. 1, nr. 6, og § 14, udbetales ved finansarets begyndelse.
Renteindtaegter m.v. i perioden fra udbetalingen af tilskuddene og til anvendelsen bruges til delvis
daekning af Fordelingssekretariatets og Deutscher Schul- und Sprachverein fiir Nordschleswigs admi-
nistrationsomkostninger.

1.3. REVISIONSBEKENDTG@RELSEN

§ 8. Reglerne i §§ 1 - 7 gaelder ogsa for Fordelingssekretariatet for friskoler og private grundskoler,
Deutscher Schul- und Sprachverein fiir Nordschleswig samt Friplads- og Vikarkassen for private, selv-
ejende gymnasier, studenter- og hf-kurser for de tilskud, de modtager fra statskassen.

Stk. 2. Revisor skal stikprgvevis kontrollere, at udbetalte tilskud m.v. er behgrigt dokumenteret, og at
udbetalingen er i overensstemmelse med love, administrative forskrifter og vedtaegter. Revisor er
berettiget til direkte fra skolerne at indhente oplysninger om stgrrelsen af udbetalte tilskud og oplys-
ninger, der har betydning for bedgmmelsen af de udbetalte tilskuds berettigelse. Revisor kan kraeve,
at oplysningerne attesteres af skolernes revisorer.

1.4. FORDELINGSSEKRETARIATETS VEDTAGT

§1, stk. 2. Fordelingssekretariatet er en selvejende institution oprettet den 1. juli 2003.
Fordelingssekretariatet har til formal at fordele fglgende tilskud til friskoler og private grundskoler i
henhold til lov om friskoler og private grundskoler m.v. med senere andringer:



Tilskud til befordring af syge elever.

Et seerligt tilskud til befordring af elever med sveere handikap.

Tilskud til befordring i forbindelse med brobygningsforlgb.

Tilskud til nedbringelse af skolepenge, nedbringelse af betaling for ophold pa kostafdelinger

og nedbringelse af foreeldrebetalingen for skolefritidsordninger.

5. Etseerligt tilskud til vikarudgifter, sygeundervisning, lzerernes kursusdeltagelse, herunder ef-
teruddannelse og serlige leererlgnudgifter.

6. Etseerligt tilskud til de frie skoleforeninger til varetagelse af flles opgaver om tilsyn.

7. Et seerligt tilskud til stgtteundervisning i dansk for tosprogede elever.

A w N e

§ 3. Bestyrelsen er ansvarlig over for ministeren for bgrn, undervisning og ligestilling.

Stk. 2. Bestyrelsen varetager Fordelingssekretariatets overordnede ledelse og er juridisk samt gkono-
misk ansvarlig for, at Fordelingssekretariatets opgavevaretagelse finder sted i overensstemmelse
med lov om friskoler og private grundskoler m.v. med senere andringer, anden lovgivning samt For-
delingssekretariatets vedtaegt.

Stk. 3. Bestyrelsen fastsaetter de naermere principper og retningslinjer for fordeling af de tilskud og
varetagelse af de opgaver, der er naevnt i § 1, stk. 2 og §2.

Stk. 4 Forvaltningsloven og offentlighedslovens regler geelder for Fordelingssekretariatets virksom-
hed.

2. FORMAL

Fripladstilskuddene er en elevsocial ydelse, som ikke er en del af skolernes samlede driftstilskud. Til-
skuddene er med til at sikre foraeldrenes ret til at lade bgrnene undervise i en fri grundskole gennem
tilskud til nedbringelse af skolepenge og foraeldrebetaling for skolefritidsordning samt nedbringelse
af betaling for ophold pa en kostafdeling.

3. AFGRANSNING

Alle tilskudsberettigede skoler under lov om friskoler og private grundskoler og indskrevne, tilskuds-
berettigede og fripladsberettigede elever herpd, er omfattet af reglerne om fripladstilskud.

| henhold til reglerne om fripladstilskud defineres forzeldre som elevens biologiske forzeldre eller
adoptivforzeldre. Sgskende defineres som elevens biologiske sgskende.

En skole er tilskudsberettiget fra det tidspunkt, hvor Fordelingssekretariatet fra Undervisningsmini-
steriet far oplyst, at skolen er tilskudsberettiget.

En elev er tilskudsberettiget, nar eleven opfylder de krav, der er fastsat herom i tilskudsbekendtgg-
relsen.

En elev er fripladsberettiget, nar foreeldrene og eleven opfylder de krav, der er fastsat herom i admi-
nistrationsgrundlaget for Fripladstilskud.



4. TILSKUDSMODEL

4.1. INDLEDNING

Fripladstilskuddene udbetales som to bevillinger, der fordeles til tre forskellige tilskud:
1. Tilskud til nedbringelse af skolepenge. (FL 20.22.02.10, friplads- og opholdsstgtte til elever *1)

2. Tilskud til nedbringelse af betaling for ophold pa en kostafdeling. (FL 20.22.02.10, Friplads- og op-
holdsstgtte til elever *1)

3. Tilskud til nedbringelse af foreeldrebetaling for skolefritidsordninger (SFO). (FL 20.22.02.20, Fri-
pladstilskud til SFO)

*1) Fordelingen fastlaegges af Fordelingssekretariatet i forbindelse med tilskudsberegningen.

4.2. TILSKUD TIL NEDBRINGELSE AF SKOLEPENGE OG FORZLDREBETALING FOR SKOLEFRITIDSORDNINGER (SFO)

Skolerne er forpligtet til at orientere alle skolens foraeldre om tilskudsmulighederne. Elever, der far
daxekket forzeldrebetalingen fuldt ud af bopaelskommunen, kan dog ikke sgge om fripladstilskud.

Fordelingssekretariatet udarbejder hvert ar en indkomstbaseret, pris- og Igntalsreguleret fordelings-
nggle og fastleegger arets maksimale foraeldrebetaling, der gives tilskud til. Den maksimale tilskuds-
berettigede forzeldrebetaling, for henholdsvis fripladstilskud til skolepenge og fripladstilskud til SFO,
opggres som 3. kvartil af foraeldrebetalingen pa alle de frie tilskudsberettigede grundskoler i Dan-
mark, der har sg@gt fripladstilskud i det foregaende kalenderar.

Foraeldrebetalingen defineres som det faste obligatoriske basisbelgb der opkraeves hos foraeldrene.
Evt. seerskilt valgfri betaling for materialer, madordning, lejrskole el. lign. kan ikke indga i den forael-
drebetaling, der ydes tilskud til.

| april far alle tilskudsberettigede skoler adgang til det kommende skolears ansggningsmateriale be-
stdende af:

¢ Ansggning om fripladstilskud
o Fordelingsnggle fripladstilskud
e Vejledning til ansggningsmaterialet

Alle skolens indskrevne og tilskudsberettigede elever pr. 5/9 kan sgge om fripladstilskud.

Ansggningsskemaet skal udfyldes og underskrives af foraeldrene og afleveres til skolen for enhver
elev, som gnskes omfattet af tilskudsmuligheden.

Skolen kan kun fa tildelt fripladstilskud pa grundlag af ansggere med et indtaegtsgrundlag, der ligger
indenfor fordelingsngglens indkomstgraenser.

Foraeldrene og skolen kan af fordelingsngglen se indkomstgraenserne for Fordelingssekretariatets
fordeling af Fripladstilskud.

Foraeldrenes CPR-numre, adresse og underskrift skal fremga af ansggningsskemaet. Foraeldrene og
skolen skal med deres underskrift give Fordelingssekretariatet tilladelse til at indhente alle relevante
oplysninger hos SKAT, CPR og andre offentlige registre med betydning for Fordelingssekretariatets
behandling af ansggningen.



Pa baggrund af foraeldreansggningerne skal skolen indtaste foraldrenes CPR-numre og enkelte andre
oplysninger i fripladssystemets elektroniske indberetningsskema i Eunomia pa Fordelingssekretaria-
tets hjemmeside www.Fordelingssekretariatet.dk.

Skolen skal til brug for revisionen og som dokumentation, opbevare de udfyldte og underskrevne for-
xldreansggninger som bilag til det fordelingsar, som ansggningerne vedrgrer. Jf. pkt. 8.4 nedenfor.

Pa baggrund af skolernes indberettede CPR-numre rekvirerer Fordelingssekretariatet de for sagsbe-
handlingen ngdvendige oplysninger fra offentlige registre, herunder fglgende indkomstoplysninger
hos SKAT, til beregning af foraeldrenes indkomstgrundlag:

e Personlig indkomst
o Kapitalindkomst (positiv nettokapitalindkomst)
o Aktieindkomst (kun aktieindkomst, der beskattes med 42%)

Indkomstoplysningerne, der laegges til grund for beregning af indkomstgrundlaget, er indkomsten for
kalenderaret forud for det kalenderar, hvori skolearet begynder.

Indkomstgrundlaget nedsaettes med 10.000 kr. (pl-reguleret), for hver af elevens hjemmeboende sg-
skende, der er under 18 ar pr. den 5/9 i skolearet. | beregningen kan max. indga 3 sgskende.

| undtagelsestilfaelde, hvor der ikke kan skaffes indkomstoplysninger fra kalenderaret forud for skole-
aret, kan Fordelingssekretariatet beslutte, at forskudsregistreringen kan laegges til grund for bereg-
ning af indkomstgrundlaget.

Evt. indteegter i udenlandsk valuta skal omregnes til danske kroner pa grundlag af indkomstarets gen-
nemsnitskurs. Daekker indkomstoplysningerne ikke et helt indkomstar, kan Fordelingssekretariatet
opgere en beregningsmaessig helarsindkomst til brug for fastseettelse af indkomstgrundlaget.

| tilfelde hvor foraeldremyndigheden ikke ligger hos foraeldrene og indkomstgrundlaget derfor gn-
skes fastsat pa et andet grundlag, skal der ansgges herom hos Fordelingssekretariatet.

Foraeldrenes indkomstgrundlag, saledes som dette er opgjort af Fordelingssekretariatet, danner
grundlaget for beregning af skolens fripladsbehov.

4.2.1 FORDELING AF FRIPLADSTILSKUDDET IMELLEM SKOLERNE.

Hvert ar beregner Fordelingssekretariatet skolernes samlede behov for fripladstilskud til henholdsvis
skolepenge og SFO-betaling.

Beregningen foretages pa basis af indkomne, gyldige ansggninger og Fordelingssekretariatets forde-
lingsnggle.

Forholdet mellem det samlede behov og det samlede fripladstilskud opggres (tilskudsprocenten),
hvorefter den enkelte skoles andel i fripladstilskuddet beregnes.

Eksempel pa beregning af skolens fripladsbehov:
Hver skoles antalsmaessige fripladsbehov opgg@res pa baggrund af de indkomne ansggninger og for-

delingsngglen, som - til hver foreeldreindkomst og hvert antal sgskende - udlgser et antal tiendedele
fripladser.
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En skole har i et skolear 15 foraeldreansggninger, hvoraf 5 vedrgrer elever, hvis familiers gkonomiske
forhold betinger fuld friplads (=10/10), og 10 vedrgrer elever, der er berettiget til 0,3 friplads (=3/10),
ialt: (5*1) + (10 * 0,3) = 8,0 antalsmaessige fripladser.

Skolens gennemsnitlige foreeldrebetaling udggr kr. 7.000 og skolens fripladsbehov kan beregnes til:
7.000 kr. * 8,0 = 56.000 kr.

Hvis en skoles gennemsnitlige foraeldrebetaling overstiger den maksimale foraeldrebetaling, der gives
tilskud til, reduceres skolens gennemsnitlige foraeldrebetaling til max- belgbet, f@r skolens fripladsbe-

hov beregnes.

Behovsbelgbene for alle skoler leegges sammen, og ved division med fripladsbevillingen, fremkom-
mer tilskudsprocenten, f.eks. 30 %.

Skolens fripladsbehov ganget med tilskudsprocenten giver skolens andel af fripladstilskuddet.

Skolens fripladstilskud vil til eksempel blive:

56.000 * 30 % = 16.800 kr.

Inden udgangen af december udbetaler Fordelingssekretariatet skolerne deres andel af fripladstil-
skuddet.

| forbindelse med udbetalingen, vil skolerne for henholdsvis fripladstilskud til skolepenge og friplads-
tilskud til SFO-betaling modtage et tilskudstilsagn samt en specifikation af fripladstilskuddet fordelt
efter Fordelingssekretariatets fordelingsnggle.

4.2.2. SKOLENS FORDELING AF FRIPLADSTILSKUD TIL ELEVERNE

Fordelingen af skolens fripladstilskud til eleverne skal foretages af skolens ledelse. Skolens bestyrelse
har ansvaret for fordelingen.

Fordelingen skal ske under hensyn til foraeldrenes gkonomiske forhold og til hvorvidt bopaelskommu-
nen yder tilskud til foreeldrebetalingen.

Skolen er ikke bundet til at fglge Fordelingssekretariatets fordelingsnggle, men det er en betingelse,
ved anvendelse af egen fordelingsmetodik/fordelingsnggle, at der tages hensyn til foreeldrenes gko-
nomiske forhold og til hvorvidt bopalskommunen yder tilskud til foraeldrebetalingen. Skolen skal sa-
ledes tage udgangspunkt i foraeldrenes gkonomiske situation.

Hvis skolen tillaegger andre tildelingskriterier end det gkonomiske, f.eks. et anciennitetskriterium
hvor bgrn f.eks. ikke tildeles fripladstilskud det fgrste ar de gar pa skolen, vil det veere i strid med reg-
lerne og almindelige forvaltningsmaessige principper om, at potentielle tilskudsmodtagere skal have
lige mulighed for at blive bekendt med og fa andel i tilskudsordningen, safremt betingelserne herfor
er opfyldt. En overtraedelse vil betyde krav om tilbagebetaling af tilskud.

I henhold til Tilskudsbekendtggrelsens § 15 er det en betingelse for modtagelse af tilskud i henhold til
§ 14, at neermere angivne elevgrupper, herunder bgrn af skolens bestyrelsesmedlemmer og ansatte,
ikke helt eller delvist fritages for elevbetaling.



§15 skal forstas saledes, at bgrn af skolens bestyrelsesmedlemmer og ansatte kan sgge fripladstil-
skud pa lige fod og pa samme betingelser som skolens gvrige elever og under forudsaetning af, at de-
res elevbetaling er den samme som for de gvrige elever pa skolen.

Det §15 skal impdega, er det forhold, at der pa en skole er angivne elevgrupper, der pa et ikke gko-
nomisk grundlag far tildelt fripladstilskud, men f.eks. far tildelt fripladstilskud alene fordi de er bgrn
af skolens bestyrelsesmedlemmer eller ansatte. Hvis noget sadant finder sted, mister skolen retten til
at spge og modtage fripladstilskud til samtlige elever pa skolen.

Skoler, der far elevtilgang efter 5/9 eller har elever, hvis gkonomiske forhold andrer sig vaesentligt,
kan veelge at tilgodese disse elever, ved brug af egen fordelingsmetodik, ved fordelingen af friplads-
tilskuddet. Det er en forudsaetning, at der ligger et underskrevet ansggningsskema (vedlagt en kopi af
forzeldrenes arsopggrelser og/eller anden dokumentation) pa skolen og at eleven er tilskuds- og fri-
pladsberettiget og indtastet i fripladssystemet.

Fripladstilskuddet til den enkelte elev ma ikke overstige den opkraevede foraldrebetaling i skolearet.
Rejser en elev midt i et skolear, kan tilskuddet fordeles til andre ansggere pa skolen.

Hvis kommunen daekker foraeldrebetalingen for en elev, kan der ikke samtidig modtages fripladstil-
skud til eleven. Evt. modtaget tilskud kan ikke fordeles til andre elever, men skal tilbagebetales til
Fordelingssekretariatet.

Fordelingen af fripladstilskud til eleverne skal veere afsluttet senest 1. april i skolearet.
Afregningen til foreeldrene skal vaere afsluttet inden udgangen af skolearet.

Evt. overskydende fripladstilskud skal tilbagebetales til Fordelingssekretariatet.

Skolen skal senest 1. april redeggre for, hvorledes skolen har fordelt fripladstilskuddet blandt de til-
skuds- og fripladsberettigede elever. Redeggrelsen foretages i fripladssystemet via Fordelingssekre-
tariatets hjemmeside.

| redeggrelsen skal det tildelte fripladstilskud specificeres pa hver enkelt af skolens elever, der har
faet tildelt fripladstilskud. Specifikationen skal vise den enkelte elevs andel af fripladstilskuddet fra
Fordelingssekretariatet.

| redeggrelsen skal skolen oplyse om der helt eller delvist er anvendt andre fordelingskriterier end
Fordelingssekretariatets fordelingsnggle og i givet fald hvilke.

Nar redeggrelsen er indtastet, udskrives ” Fripladsredeggrelsen”, der skal underskrives af skolens le-
der og bestyrelsesformand inden fremsendelse til Fordelingssekretariatet.

Skolens leder og bestyrelsesformand skriver under p3, at skolens administration af fripladstilskuddet
felger reglerne i lovningen og Fordelingssekretariatets administrationsgrundlag samt at redeggrel-
sens oplysninger er korrekte.

4.3. TILSKUD TIL NEDBRINGELSE AF BETALING FOR OPHOLD PA EN KOSTAFDELING.

Skoler med kostafdeling er forpligtet til at orientere alle skolens foraeldre om tilskudsmuligheden.
Elever, der far deekket foreeldrebetalingen fuldt ud af bopaelskommunen, kan dog ikke sgge opholds-
stotte.
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Fordelingssekretariatet udarbejder hvert ar en indkomstbaseret, pris- og Igntalsreguleret fordelings-
nggle og fastleegger arets maksimale forzeldrebetaling, der gives tilskud til.

| april maned far alle tilskudsberettigede skoler adgang til det kommende skolears ansggningsmateri-
ale bestaende af:

¢ Ansggning om opholdsstgtte
o Fordelingsnggle opholdsstgtte
¢ Vejledning til ansggningsmaterialet

Alle skolens indskrevne og tilskudsberettigede kostelever i 8-10. klasse pr. 5/9 kan sgge om opholds-
stotte.

Ansggningsskemaet skal udfyldes og underskrives af foraeldrene og afleveres til skolen for enhver
elev, som @gnskes omfattet af tilskudsmuligheden.

Skolen kan kun fa tildelt opholdsstgtte pa grundlag af ansggere med et indtaegtsgrundlag, der ligger
indenfor fordelingsngglens indkomstgraenser.

Foraeldrene og skolen kan af fordelingsngglen se indkomstgraenserne for tildeling af opholdsstgtte.

Forzeldrenes CPR-numre, adresser og underskrift skal fremga af ansggningsskemaet. Foraeldrene skal
med deres underskrift give Fordelingssekretariatet tilladelse til at indhente alle relevante oplysninger
hos SKAT, CPR og andre offentlige registre med betydning for Fordelingssekretariatets behandling af

ansggningen.

P3a baggrund af foraeldreansggningerne skal skolen indtaste foraldrenes CPR-numre og enkelte andre
oplysninger i skolens elektroniske indberetningsskema i Fripladssystemet i Eunomia pa Fordelingsse-
kretariatets hjemmeside www.Fordelingssekretariatet.dk.

Skolen skal til brug for revisionen og som dokumentation, opbevare de udfyldte og underskrevne for-
xldreansggninger som bilag til det fordelingsar ansggningen vedrgrer. Jf. pkt. 8.4 nedenfor.

Pa baggrund af skolernes indberettede CPR-numre rekvirerer Fordelingssekretariatet de for sagsbe-
handlingen ngdvendige oplysninger fra offentlige registre, herunder fglgende indkomstoplysninger
hos SKAT:

e Personlig indkomst
o Kapitalindkomst (positiv nettokapitalindkomst)
e Aktieindkomst (kun aktieindkomst, der beskattes med 42%)

Indkomstoplysningerne, der laegges til grund for beregning af indkomstgrundlaget, er indkomsten for
kalenderaret forud for det kalenderar, hvori skolearet begynder.

Indkomstgrundlaget nedsattes med 10.000 kr. (pl-reguleret) for hver af elevens hjemmeboende sg-
skende, der er under 18 ar pr. 5/9 i skolearet. | beregningen kan max. indga 3 sgskende.

| undtagelsestilfaelde, hvor der ikke kan skaffes indkomstoplysninger fra kalenderaret forud for skole-
aret, kan Fordelingssekretariatet beslutte, at forskudsregistreringen kan laegges til grund for bereg-
ning af indkomstgrundlaget.
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Evt. indtaegter i udenlandsk valuta skal omregnes til danske kroner pa grundlag af indkomstarets gen-
nemsnitskurs. Daekker indkomstoplysningerne ikke et helt indkomstar, kan Fordelingssekretariatet
opgere en beregningsmaessig helarsindkomst til brug for fastszettelse af indkomstgrundlaget.

| tilfzelde hvor foraeldremyndigheden ikke ligger hos foraeldrene og indkomstgrundlaget derfor gn-
skes fastsat pa et andet grundlag, skal der ansgges herom hos Fordelingssekretariatet.

Forzeldrenes indkomstgrundlag, sdledes som det er opgjort af Fordelingssekretariatet, danner grund-

laget, for beregning af skolens behov for opholdsstgtte.

4.3.1. FORDELING AF OPHOLDSSTATTEN IMELLEM SKOLERNE
Hvert ar beregner Fordelingssekretariatet skolernes samlede behov for opholdsstgtte.

Beregningen foretages pa basis af indkomne, gyldige ansggninger og Fordelingssekretariatets forde-
lingsnggle.

Forholdet mellem skolernes samlede behov og det opholdsstgttebelgb, der er til radighed, opggres
(tilskudsprocenten), hvorefter den enkelte skoles andel i opholdsstgtten beregnes.

Eksempel pa beregning af skolens behov for tilskud til opholdsstgtte:
Hver skoles antalsmaessige opholdsstgttebehov opggres pa baggrund af de indkomne ansggninger og

fordelingsngglen, som - til hver foraeldreindkomst og hvert antal sgskende - udlgser et antal tiende-
dele fripladser.

En skole har i et skolear 8 foraeldreansggninger, hvoraf 3 vedrgrer elever, hvis familiers gkonomiske
forhold betinger fuld opholdsstette (=10/10), og 5 vedrgrer elever, der er berettiget til 5/10 opholds-
stgtte og 1 som berettiget til 3/10 opholdsstgtte, i alt: (3 * 1,0) + (5 * 0,5) + (1*0,3)= 5,8 gange fuld
opholdsstgtte.

Skolens gennemsnitlige foraeldrebetaling udger f.eks. kr. 50.000 (35.000 kr.(pl-reguleret) er maksi-
mum, der gives tilskud til) og skolens opholdsstgttebehov kan beregnes til:

35.000 kr. * 5,8 =203.000 kr.

Behovsbelgbene for alle skoler leegges sammen, og ved division med opholdsstgttebevillingen, frem-
kommer tilskudsprocenten, f.eks. 80 %.

Skolens opholdsstgttebehov ganget med tilskudsprocenten giver skolens andel af opholdsstgtten.

Skolens opholdsstgtte vil til eksempel blive:
203.000 * 80 % = 162.400 kr.

Inden udgangen af december udbetaler Fordelingssekretariatet skolerne deres andel af opholdsstgt-
ten.

| forbindelse med udbetalingen vil skolerne modtage et tilskudstilsagn samt en specifikation af op-
holdsstgtten fordelt efter Fordelingssekretariatets fordelingsnggle.
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4.3.2. SKOLENS FORDELING AF OPHOLDSST@TTE TIL ELEVERNE

Fordelingen af skolens opholdsstgtte til eleverne foretages af skolens ledelse. Skolens bestyrelse har
ansvaret for fordelingen.

Fordelingen skal ske under hensyn til foraeldrenes gkonomiske forhold og til hvorvidt bopaelskommu-
nen yder tilskud til opholdet.

Skolen er ikke bundet til at fglge Fordelingssekretariatets fordelingsnggle, men det er en betingelse,
ved anvendelse af egen fordelingsmetodik/fordelingsnggle, at der tages hensyn til foreeldrenes gko-
nomiske forhold og til hvorvidt bopalskommunen yder tilskud til foraeldrebetalingen.

Hvis skolen tillaegger andre tildelingskriterier end det gkonomiske, f.eks. et anciennitetskriterium
hvor bgrn f.eks. ikke tildeles fripladstilskud det fgrste ar de gar pa skolen, vil det vaere i strid med reg-
lerne og almindelige forvaltningsmaessige principper om, at potentielle tilskudsmodtagere skal have
lige mulighed for at blive bekendt med og fa andel i tilskudsordningen, safremt betingelserne herfor
er opfyldt. En overtraedelse vil betyde krav om tilbagebetaling af tilskud.

Skoler, der far elevtilgang efter 5/9 eller har elever, hvis gkonomiske forhold andrer sig vasentligt,
kan veelge at tilgodese disse elever, ved brug af egen fordelingsnggle, ved fordelingen af opholdsstgt-
ten. Det er en forudseetning, at der ligger et underskrevet ansggningsskema (vedlagt en kopi af foreel-
drenes arsopggrelser og/eller anden dokumentation) pa skolen og at eleven er tilskuds- og friplads-
berettiget og indtastet i fripladssystemet.

Opholdsstgtten til den enkelte elev ma ikke overstige den opkraevede foraeldrebetaling.
Rejser en elev midt i et skolear, kan opholdsstgtten fordeles til andre ansggere pa skolen.

Hvis kommunen daekker foraeldrebetalingen for en elev, kan der ikke samtidig modtages opholds-
stgtte til eleven. Evt. modtaget opholdsstgtte kan ikke fordeles til andre elever, men skal tilbagebeta-
les til Fordelingssekretariatet.

Fordelingen af opholdsstgtten til eleverne skal veere afsluttet senest 1. april i skolearet.
Afregningen til foraeldrene skal veere afsluttet inden udgangen af skolearet.

Evt. overskydende opholdsstgtte skal tilbagebetales til Fordelingssekretariatet.

Skolen skal senest 1. april redeggre for, hvorledes skolen har fordelt opholdsstgtten blandt de til-
skuds- og opholdsstgtte-berettigede elever. Redeggrelsen foretages i fripladssystemet via Fordelings-
sekretariatets hjemmeside.

| redeggrelsen skal den tildelte opholdsstgtte specificeres pa hver enkelt af skolens elever, der har
faet tildelt opholdsstgtte. Specifikationen skal vise den enkelte elevs andel af opholdsstgtten fra For-
delingssekretariatet.

| redeggrelsen skal skolen oplyse om der helt eller delvist er anvendt andre fordelingskriterier end
Fordelingssekretariatets fordelingsnggle og i givet fald hvilke.

Nar redeggrelsen er indtastet, udskrives ” Opholdsstgtte-redeggrelsen”, der skal underskrives af sko-
lens leder og bestyrelsesformand inden fremsendelse til Fordelingssekretariatet.

Skolens leder og bestyrelsesformand skriver under p3, at skolens administration af opholdsstgtten
felger reglerne i lovningen og Fordelingssekretariatets administrationsgrundlag samt at redeggrel-
sens anfgrte oplysninger er korrekte.
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5. FRISTER

5.1. ANS@GNINGS- OG INDBERETNINGSFRISTER

Fordelingssekretariatet fastsaetter tidsfrister for indrapportering af oplysninger fra foraeldreansgg-
ningsskemaerne og indsendelse af redeggrelser. Fristerne kan findes pa www.Fordelingssekretaria-
tet.dk.

6. TILSKUDSINDDRAGELSE

6.1 MANGELFULD ADMINISTRATION

Hvis Fordelingssekretariatet konstaterer, at en skole ikke administrerer fripladstilskud og opholds-
stgtte efter reglerne i lovgivningen og administrationsgrundlaget, og hvis disse fejl og/eller mangler
ikke rettes pa opfordring, kan Fordelingssekretariatet kraeve dele af eller hele tilskuddet tilbagebetalt
og bestemme, at skolen ikke kan komme i betragtning ved tilskudsfordeling, fgr alle fejl og/eller
mangler er udbedret.

Det er Fordelingssekretariatets pligt at kraeve hel eller delvis tilbagebetaling af tilskud, der af skolerne
ikke er behgrigt dokumenteret og/eller er udbetalt i uoverensstemmelse med love og bestemmelser
og naervaerende administrationsgrundlag og/eller er anvendt i uoverensstemmelse med tilskuddets
formal.

6.2. FEJL OG MANGLER VEDR. FORZLDREANS@GNINGER

Overholdes tidsfristen for indrapportering af foraeldreansggningsskemaer ikke, kan Fordelingssekre-
tariatet bestemme, at skolen helt eller delvist udgar af fordelingen i det pageeldende fordelingsar.

Det samme gaelder, sédfremt skolens/foraeldrenes oplysninger og/eller ansggninger er fejlbehaeftede
eller mangelfulde pa veesentlige punkter, og hvis fejlene og manglerne ikke rettes pa opfordring.

6.3. FEJL OG MANGLER VEDR. REDEG@RELSER

Indtaster og indsender skolen ikke redeggrelse for fordeling af det modtagne tilskud til friplads/op-
holdsstgtte blandt skolens elever inden den fastsatte tidsfrist, far skolen en pamindelse med en ny
tidsfrist.

Overholder skolen ikke den fornyede tidsfrist, dvs. at redeggrelsen fortsat ikke er indtastet i Friplads-
systemet og indsendt i underskrevet stand af skolens leder og bestyrelsesformand, vil arets tilskud
blive kraevet tilbagebetalt til Fordelingssekretariatet.

6.4. MODREGNINGSADGANG

Sker tilbagebetaling af tilskud, der er kraevet tilbagebetalt fra skolen, ikke til den fastsatte betalings-
frist, kan Fordelingssekretariatet foretage modregning i andre tilskud fra Fordelingssekretariatet.

7. KLAGEADGANG
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Afggrelser, som er truffet af Fordelingssekretariat, kan ikke indbringes for Undervisningsministeren
eller Undervisningsministeriet.

Ethvert spgrgsmal vedrgrende friskoler og private grundskolers ret overfor Fordelingssekretariatet
afggres af Fordelingssekretariatets bestyrelse.

8. REGNSKAB OG REVISION M.V.

8.1. REGNSKAB OG REVISION

Det er skolernes ansvar, at det modtagne tilskud til friplads/opholdsstgtte og reduktionen af forael-
drebetalingen regnskabsfgres og revideres i overensstemmelse med lovgivningen og de seerlige regn-
skabs- og revisionsbestemmelser, som gaelder for de frie skoler.

Det er Fordelingssekretariatets ansvar at fgre regnskab for den samlede tilskudsbevilling. Regnskabs-
aret er kalenderaret.

Regnskabet skal revideres af en statsautoriseret revisor eller en registreret revisor.

Fordelingssekretariatet skal udarbejde en redeggrelse for fordelingen af tilskuddene blandt skolerne
samt regnskab for indtsegter og omkostninger. Regnskabet indsendes sammen med revisionsproto-
kollen til Undervisningsministeriet.

8.2. STIKPR@VER

Fordelingssekretariatet og/eller sekretariatets revisor skal stikprgvevis kontrollere, at udbetalte til-
skud m.v. er behgrigt dokumenteret, og at udbetalingen er i overensstemmelse med love og bestem-
melser og at tilskuddet er anvendt til dets formal.

Fordelingssekretariatet foretager en stikprgvekontrol i hvert skolear. Stikprgven udveaelges ved lod-
traekning og udger 5 % af de skoler, der har modtaget tilskud i skolearet.

8.3. SKOLERNES OPLYSNINGSPLIGT

Fordelingssekretariatet og/eller sekretariatets revisor er berettiget til direkte fra skolerne at indhente
oplysninger om st@rrelsen af det fra skolen udbetalte tilskud og oplysninger, der har betydning for
bedgmmelsen af de fra skolen udbetalte tilskuds berettigelse.

Fordelingssekretariatet og/eller sekretariatets revisor kan kraeve, at oplysningerne attesteres af sko-
lens leder, bestyrelse og/eller revisor.

8.4. DOKUMENTATIONSKRAV

Enhver fri skole i Danmark er - i henhold til bekendtgg@relse om regnskab ved frie grundskoler - for-
pligtet til at bogf@re i overensstemmelse med Bogfgringsloven. Det fremgar bl.a. heraf:

"Enhver registrering skal dokumenteres ved bilag. Er der udstedt eksternt bilag, skal dette sa vidt mu-
ligt benyttes. Bilag skal oplyse, hvad der er ngdvendigt for at identificere kontrolsporet, herunder ty-
deligt angive transaktionsdato og belgb”.

Fordelingssekretariatet og/eller sekretariatets revisor kan i alle tilfaelde kreeve, at dokumentationen
attesteres af skolens leder, bestyrelse og/eller revisor.



Det er skolens opgave og ansvar, at der foreligger den forngdne dokumentation for tilskuddets an-
vendelse.

Med databeskyttelsesforordningens ikrafttraeden den 25. maj 2018 er der indfgrt opbevaringsbe-
graensning vedrgrende personoplysninger. Personoplysninger skal slettes eller ggres anonyme, nar
det ikke lzengere er ngdvendigt for den dataansvarlige at have oplysningerne. Det er den enkelte da-
taansvarliges ansvar at vurdere, hvor laenge det er ngdvendigt at opbevare oplysningerne ud fra det
formal, som oplysningerne oprindelig er indsamlet til.

Fordelingssekretariatet har brug for, at dokumentationsmateriale indsamlet forbindelse med til-
skudsansggninger til Fordelingssekretariatet, opbevares pa skolen i ansggningsaret + 2 ar.

8.4.1. MODREGNING | SKOLEPENGE

Udbetales fripladstilskuddet til foraeldrene i form af modregning i skolepengene skal der som mini-
mum foreligge bilag/dokumentation, hvoraf fglgende fremgar:

e Hvert enkelt barns navn og cpr.nr.

o Stgrrelsen af det enkelte barns fripladstilskud.

¢ Huvilket skolear fripladstilskuddet vedrgrer.

¢ Dokumentation for at fripladstilskuddet er godtgjort foraeldrene ved modregning i skolepengebe-
talingen.

8.4.2. BANKOVERF@RSEL

Udbetales fripladstilskuddet til foraeldrene i form af bankoverfgrsel, skal der som minimum foreligge
bilag/dokumentation for hver enkelt udbetaling, hvoraf fglgende fremgar:

e Barnets navn og cpr.nr.

e Stgrrelsen af det enkelte barns fripladstilskud.

o Huvilket skolear fripladstilskuddet vedrgrer.

e Underskrevet anmodning fra foraeldrene pafgrt et kontonummer, hvortil fripladstilskuddet gn-
skes overfgrt.

o Bilag hvoraf bankoverfgrslen fremgar med specifikation af de enkelte belgb og hvilke konto-
numre belpbene er overfort til.

+ Kontoudtog fra banken hvoraf bankoverfgrslerne fremgar.

8.4.3. KONTANT

Udbetales befordringstilskuddet kontant til foraeldre/elever skal der som minimum foreligge bi-
lag/dokumentation for hver enkelt udbetaling, hvoraf felgende fremgar:

e Barnets navn og cpr.nr.

o Stgrrelsen af det udbetalte belgb.

o Hvilket skolear fripladstilskuddet vedrgrer.

o Forazeldrenes kvittering for modtagelsen af belgbet.

Anvendes/udbetales fripladstilskuddet pa anden vis er det skolens opgave og ansvar at der foreligger
den forngdne dokumentation for tilskuddets anvendelse.

Fordelingssekretariatet og/eller sekretariatets revisor kan i alle tilfaelde kraeve, at dokumentationen
attesteres af skolens leder, bestyrelse og/eller revisor.
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9. ELEKTRONISK KOMMUNIKATION

Fordelingssekretariatets bestyrelse har vedtaget, at skolernes indrapportering til Fordelingssekretari-
atets sagsbehandlingssystemer skal forega elektronisk med mindre der i hvert enkelt tilflde er truf-
fet aftale om andet mellem skolen og Fordelingssekretariatet.

Fordelingssekretariatets bestyrelse har vedtaget, at kommunikationen mellem Fordelingssekretaria-
tet og skolerne i videst muligt omfang skal forega elektronisk og at skolerne som minimum skal tilve-
jebringe en fungerende e-mail adresse og at denne periodisk skal abnes og temmes.

Fordelingssekretariatet vil i videst muligt omfang g@re ansggningsmateriale, blanketter, erklaeringer,
vejledninger m.v. elektronisk tilgaengelige pa www.fordelingssekretariatet.dk

Fordelingssekretariatet vil i videst muligt omfang kommunikere elektronisk med skolerne og deres
revisorer. Kommunikationen vil forega til de e-mail adresser, som skolerne har meddelt til Fordelings-
sekretariatet og/eller Undervisningsministeriet, og de e-mail adresser til skolerevisorer, som skolerne
har meddelt til Fordelingssekretariatet.

Fordelingssekretariatet patager sig ikke ansvar for fejl og mangler i tilskudsadministrationen og -ud-
betalinger som fglge af fejl og mangler i skolernes eller revisorernes e-mail
adresser og/eller skolernes IT-tekniske infrastruktur eller driften heraf.
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