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Fordelingssekretariatet 

 
 

1. Sommerferie 
 

Fordelingssekretariatet holder sommerferielukket i ugerne 28-31, 
begge uger inklusiv. Uge 27 vil være delvis bemandet. 
 
I ønskes alle en rigtig god sommer. 

 
 
2. 40- års jubilæum 

 
Den 1. august 2024 kan Helle Larsen fejre 40-års jubilæum i 
Fordelingssekretariatet. Helle har gennem årene primært arbejdet 
med befordringstilskud, certificering og generel administration.  
 
Efter jubilarens eget ønske fejres Helle internt den 8. august 2024, 
hvor vi takker Helle for hendes store indsats igennem alle årene. 
 
 

Friplads- og opholdsstøtte 
 
 

3. Forældreansøgningsskema – fripladstilskud 
2024/25 

 
Forældreansøgningsskemaer til brug for ansøgning om 
fripladstilskud i skoleåret 2024/25 findes nu i Eunomia.  
 
Forældreansøgningsskemaet findes således:  
1. Log på Eunomia  
2. Vælg Fripladstilskud  
3. Vælg skoleåret 2024/25 (det er meget vigtigt at    
     vælge det korrekte skoleår)  
4. Under "Udskrifter" vælges "Forælderansøg." 

Juni 
2024 
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Ved henvendelse til jeres sagsbehandler er det 
muligt at få forælderansøgningsskemaet på engelsk.  
 
Det er også muligt på skolens danske forældre-
ansøgningsskema at få tilføjet et felt til oplysning om 
antal hjemmeboende børn.  
 
Fordelingsnøgler findes under ”Udskrifter” i Eunomia 
eller på vores hjemmeside 
www.fordelingssekretariatet.dk under Friplads. 
 
Hvis forældrene er flyttet til Danmark i 
ansøgningsåret, skal skolen være opmærksom på,  
at forældrene skal vedlægge en dansk 
forskudsopgørelse ved ansøgningen.  
 
Skolens frist for elektronisk indberetning af skolens 
fripladsansøgning for skoleåret 2024/25 er den 15. 
september 2024. 

 
 

Befordring 
 

4. Udbetaling af rådighedsbeløb vedr. 
elevbefordring til brobygningsforløb mv. 
for skoleåret 2023/24 

 
Hvis skolen har søgt og fået tilsagn om tilskud til 
befordring til introduktionskurser, 
brobygningsforløb og praktiksted, kan der nu søges 
om udbetaling af tilskud. 
 
5. Generel befordring og befordring til 

brobygningsforløb mv. i skoleåret 
2024/25 

 
   Information vedrørende ansøgning om tilskud til 

generel befordring mellem skole og hjem og 
tilskud til befordring til introduktionskurser, 
brobygningsforløb og praktiksted vil blive 
fremsendt til skolens mailadresse i september 
måned 2024. 
 
 

Vikar 
 

6. Vikartilskud i ferieperioder 
 

   Vær opmærksom på, at der ikke kan søges om 
vikartilskud i perioder, hvor den fraværende under 
normale omstændigheder skulle have afholdt ferie, 
og der derfor ikke er en arbejdsplan for den 
fraværende, som vikaren kan vikariere i. Med ferie 
menes i denne sammenhæng ferie i henhold til 
ferieloven. 

Øvrige tilskud  
 

7. Ændringer til sygeundervisning 
 
   Med virkning fra 1. august 2024 bliver der ikke ydet 

tilskud, hvis det er en leder, der varetager 
sygeundervisning, bortset fra 
sygeundervisningstimer, hvor lederens varetagelse 
af sygeundervisningen medfører, at der må 
tilkaldes en vikar for lederen, og at denne vikar 
medfører en ekstraudgift. 
 

 
8. Ny tilskudsmodel for supplerende 

sprogstøtteundervisning i dansk for 
tosprogede elever med virkning fra 
skoleåret 2024/25 
 

Fordelingssekretariatets bestyrelse har besluttet, at 
tilskudsmodellen for supplerende 
sprogstøtteundervisning i dansk for tosprogede 
elever ændres med virkning fra skoleåret 2024/25. 
Formålet med ændringen er at lette 
administrationen af ordningen for skolerne. 
 
Rammeansøgning 
I den nye tilskudsmodel ansøger skolen i starten af 
skoleåret om en ramme for støttelektioner i 
skoleåret. Skolen angiver, hvor mange 
støttelektioner pr. elev/hold man planlægger at 
anvende i skoleåret. 
 
Rammeansøgningen skal indberettes via Eunomia. 
Det foregår ved, at skolen downloader en skabelon 
fra Eunomia, udfylder skabelonen med de planlagte 
lektioner for skoleåret og importerer filen til 
Eunomia. 
 
Fristen for indberetning af rammeansøgning for 
skoleåret 2024/25 er den 1. oktober 2024. Der bliver 
åbnet for indberetning af rammeansøgning i 
august 2024, hvor vi også udsender vejledning til 
indberetningen.  
 
Handleplaner og evalueringer 
Skolen skal fortsat indsende en handleplan samt 
evalueringer for hhv. december og april for hver 
enkelt elev. 

 
Handleplanerne for skoleåret 2024/25 skal 
indsendes via Eunomia senest den 1. oktober 2024. 
Dette vil være muligt umiddelbart efter, at skolen 
har indsendt rammeansøgning. Formular til 
handleplan vil være tilgængelig på 
Fordelingssekretariatets hjemmeside primo august 
2024. 

http://www.fordelingssekretariatet.dk/
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   Evaluering for december 2024 skal indsendes 

senest 15. januar 2025. Evaluering for april 2025 
skal indsendes senest 15. maj 2025. 

 
   Tilskudsansøgning 
   Skolen kan ansøge om tilskud inden for rammen, 

når lektionerne er afviklet. Der ansøges om tilskud 2 
gange årligt, hhv. for perioden fra august – 
december og for perioden fra januar til juni.  

 
   For perioden fra august – december 2024 er 

ansøgningsfristen den 1. februar 2025. For 
perioden fra januar – juni 2025 er ansøgningsfristen  

   den 1. september 2025. 
 

 
 

 
Ansøgningerne om tilskud består dels af en 
ledelseserklæring om, at støttelektionerne er 
afviklet i overensstemmelse med 
tilskudsbetingelserne, dels af en opgørelse over, 
hvilke elever/hold der har modtaget 
støtteundervisning og med hvor mange lektioner. 

 
   Fra skoleåret 2024/25 skal der ikke indsendes 

protokol. 
 
   Udbetaling af tilskud 
   På baggrund af en gennemgang af ansøgningerne 

udbetaler Fordelingssekretariatet tilskud for 
afviklede støttelektioner. Der udbetales tilskud 2 
gange årligt, hhv. for perioden fra august – 
december og for perioden fra januar til juni. 
 

 

 
 
Her finder du årets frister. 

 
 
 
 

Kommende frister 

30. juni Ansøgning om vikartilskud for maj måned. 

31. august Ansøgning om vikartilskud for juni og juli måned. 

1. september Indsendelse af sager vedr. befordring af syge elever i perioden 1/1 - 30/6 2024. 
 

1. september 
 

Indsendelse af skolens bilagsdokumentation vedr. befordring af elever med svære 
handikap for perioden 1/1 - 30/6 2024. 
 

1. september Indsendelse af formularen "Anmodning om udbetaling af tilskud til udgifter i 
forbindelse med befordring til introduktionskurser, brobygningsforløb og praktiksted i 
skoleåret 2023/24" for perioden 1/1 - 30/6 2024. 
 

1. september Ansøgning om tilskud til sygeundervisning for perioden 1. januar - 30. juni 2024. 
 

1. september Indsendelse af protokol og ledelseserklæring om anvendelse af tilskud for skoleåret 
2023/24 til supplerende sprogstøtteundervisning i dansk for tosprogede elever. 
 

15. september Indberetning af ansøgning om fripladstilskud til skolepenge for skoleåret 2024/25. 
 

15. september Indberetning af ansøgning om fripladstilskud til SFO-betaling for skoleåret 2024/25. 
 

15. september Indberetning af ansøgning om opholdsstøtte for skoleåret 2024/25. 

https://www.fskr.dk/kalender-og-frister/arets-frister/
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Udgivelsesplan 
 

26. august 
23. september 
28. oktober 
25. november 
16. december 
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