Orientering til skolens ansatte om FORDELINGSSEKRETARIATET

- - - - = - FOR FRISKOLER OG PRIVATE GRUNDSKOLER
dataregistrering og —videregivelse i Fordelings- e
sekretariatet for friskoler og private grundskoler

Fordelingssekretariatet, august 2022

Fordelingssekretariatet for friskoler og private grundskoler (Fordelingssekretariatet) er i sin vedtaegt af
Bgrne- og Undervisningsministeriet palagt:

1. at drive og vedligeholde et leererregister over samtlige ledere mv., leerere og
barnehaveklasseledere ved friskoler og private grundskoler.

2. at udarbejde en Forhandlingsstatistik til Barne- og Undervisningsministeriet og Finansministeriet

For at Igse disse opgaver indhenter Fordelingssekretariatet fra alle friskoler og private grundskoler
oplysninger om de ansattes lgn-, anseettelses- og arbejdsforhold. Oplysningerne indhentes tillige til
brug for Fordelingssekretariatets vikartilskudssystem. Der indhentes ikke oplysninger udover, hvad der
er strengt ngdvendigt i forhold til de angivne formal.

Der indhentes fra skolerne oplysninger om folgende kategorier af personer:
1. Qverste leder, gvrige ledere, laerere, bornehaveklasseledere og timelgnnede laerervikarer.
2. Peaedagogisk og teknisk/administrativt personale.

Oplysningerne indhentes via sikret datakommunikation. Oplysningerne opbevares i et afskeermet og
sikret IT-miljg. Kun autoriserede personer underlagt tavshedspligt behandler oplysningerne.
Oplysningerne opbevares i Fordelingssekretariatet sa laenge som det af statistiske og tilskudsmaessige
grunde er ngdvendigt.

Fordelingssekretariatet videregiver oplysningerne for personalekategorierne naevnt i pkt. 1 ovenfor i
forbindelse med at der udarbejdes en arlig lgnstatistik pa personniveau til Finansministeriet. @vrige
statistikker udarbejdes i anonymiseret form enten som skraeddersyede statistikker til Finansministeriet,
Barne- og Undervisningsministeriet, skoleforeninger, Frie Skolers Leererforening, Frie Skolers Ledere
eller som generelle statistikker til skolerne o.a.

| de tilfeelde skolen ansager om tilskud til vikarudgifter, sygeundervisning, supplerende
sprogstgtteundervisning i dansk for tosprogede, efterindteegt og fratraedelsesordninger indhenter
Fordelingssekretariatet yderligere oplysninger om anseettelses- og arbejdsforhold. Der indhentes ikke
oplysninger udover, hvad der er strengt ngdvendigt i forhold til de angivne formal.

De yderligere oplysninger indhentes via sikret datakommunikation. Oplysningerne behandles kun af
medarbejdere i Fordelingssekretariatet, som har et tjenstligt behov herfor og som er underlagt
tavshedspligt. Oplysningerne opbevares enten elektronisk i et afskeermet og sikret IT-miljg eller i fysisk
stand i en aflast og alarmsikret bygning. Oplysningerne opbevares i Fordelingssekretariatet sa lzenge
som det af tilskudsmaessige grunde er ngdvendigt.

Det er skolens pligt at underrette alle nuvaerende og fremtidige ansatte om ovennaevnte
dataregistrering og —videregivelse.

Det er tillige skolens pligt pa begaering at oplyse den ansatte om, hvilke oplysninger skolen videregiver
til Fordelingssekretariatet.

Oplysninger, der viser sig at veere urigtige eller vildledende, skal slettes eller berigtiges af skolen.
Skolen skal i sa fald underrette Fordelingssekretariatet herom.

Vi henviser i gvrigt til "Persondatapolitik” pa Fordelingssekretariatets hjemmeside om
Fordelingssekretariatets handtering af persondata.



