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Kort om administrationsgrundlaget og baggrund for 
regelændringerne

”Administrationsgrundlag for tilskud til supplerende
sprogstøtteundervisning i dansk for tosprogede elever”
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Tilskuddets formål

”Tilskuddet har til formål at understøtte indlæring af det danske 
sprog for tosprogede elever. Den supplerende 
sprogstøtteundervisning skal sikre, at tosprogede elever hurtigst 
muligt lærer dansk svarende til kravene i folkeskolen, således at 
de kan få det fulde udbytte af skolens undervisning i alle fag, og 
således at de bliver i stand til at gennemføre en uddannelse på 
linje med alle andre unge”.
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Tilskudsbetingelser

• Undervisningen skal foregå uden for klasseundervisningen og forskudt i forhold til den 
obligatoriske danskundervisning.

• Loft for holdstørrelse – der kan ydes tilskud til hold på op til og med 5 elever.

• Maks. for tilskudsperioden - der kan ydes tilskud til en elev inden for maksimalt 3 på 
hinanden følgende skoleår. De 3 år optælles først med virkning fra skoleåret 2022-23.

• Skolen kan ikke anvende de tildelte lektioner på andre elever end de elever, der er søgt 
tilskud for.

• Skolen kan ikke omfordele de tildelte støttelektioner mellem de elever, der er søgt tilskud for, 
herunder flytte elever mellem hold etc. Med mindre omfordelingen/ændringen er begrundet 
i elevevalueringen.

• Skolen skal løbende føre protokol over elevernes deltagelse i støtteundervisningen.
• Skolen skal anvende Fordelingssekretariatets protokol.
• Skolen skal indsende handleplan og 2 evalueringer for hver enkelt elev.

4



Supplerende sprogstøtteundervisning
i dansk for tosprogede elever 

September 
2023

• 1/9 er sidste 
frist for 
indsendelse 
af protokol og 
ledelses-
erklæring for 
det senest 
afsluttede 
skoleår

Oktober 2023

• 1/10 er sidste frist for 
indsendelse af ansøgning 
for indeværende skoleår.

• 27/10 er sidste frist for 
indsendelse af 
handleplaner for 
indeværende skoleår.
(Skolen modtager en mail 
fra 
Fordelingssekretariatet, 
når det er muligt at 
indsende handleplaner)

December 
2023

• Fordelings-
sekretariatet
udbetaler 
tilskud for 
indeværende 
skoleår

Januar 2024

• 15. Januar 
2024 er sidste 
frist for 
indsendelse af 
evaluering for 
december 
2023

Maj 2024

• 15. maj 2024 
er sidste frist 
for 
indsendelse 
af evaluering 
for april 2024
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Der indsendes ansøgning og handleplaner løbende for elever indmeldt efter 5/9



Protokol skoleåret 2023/24

Skolen skal løbende føre protokol over elevernes deltagelse i støtteundervisningen og 
støtteundervisningens omfang.

Fordelingssekretariatets
skabelon skal benyttes

Protokollen består af flere faner:
Forside (ledelseserklæring)
Hold (protokol)
Individuel (protokol)
Oversigt cpr. for lærere
Oversigt cpr. for elever
Oversigt over hold
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Ansøgningsmateriale for elever 
indmeldt på skolen pr. 5/9-2023
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Ansøgning og bilag

Sendes til Fordelingssekretariatet via 
Eunomia ”Send fil” senest 1. oktober 
2023



Ansøgningsmateriale for elever 
indmeldt på skolen efter 5/9-2023
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Der kan søges tilskud til elever 
indmeldt på skolen efter 5/9-2023 



Handleplan 
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Der udarbejdes handleplan for hver 
enkelt elev skolen har søgt tilskud til



Handleplan 

Handleplan og evaluering
Handleplan og evaluering findes på hjemmesiden og udfyldes elektronisk. 
Den påføres ikke håndskrevet underskrift, men dato, funktion/titel og navn på den person, der har 
udarbejdet elevens handleplan og evaluering. 

Sådan arbejder du med formularen til handleplan 
1. Formularen åbnes
2. Handleplan (side 1 og 2) udfyldes 
3. Formularen gemmes. Af hensyn til mulighed for senere opfølgning anbefaler vi, at filnavn indeholder 

elevens navn og fødselsdag.
4. Formularen sendes til Fordelingssekretariatet via Eunomia ”send fil” 

(Eunomia er Fordelingssekretariatets portal til indberetning af tilskud).
Skolen modtager en mail, når det er muligt at sende handleplaner til Fordelingssekretariatet.

Sådan arbejder du med formularen til hhv. evaluering for december og evaluering for april 
1. Tidligere indsendt handleplan åbnes
2. Evaluering udfyldes og gemmes
3. Formularen sendes til Fordelingssekretariatet via Eunomia "Send fil"
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https://www.fskr.dk/tilskud/ovrige/supplerende-sprogstotteundervisning-i-dansk-for-tosprogede/ansogningsmateriale-og-protokol/


Ændret praksis for ansøgning 

Senest 1/10-23
Sender skolen 
ansøgning 
(pdf) og bilag 
(excel) via 
Eunomia ”send 
fil”

Fordelings-
sekretariatet
sørger for at 
alle elever i 
det indsendte 
bilag overføres 
til Eunomia

Fordelings-
sekretariatet
sender en mail 
til skolen, hvor 
det fremgår, at 
nu kan 
handleplaner 
sendes ind via 
Eunomia
”send fil”

Senest 27/10-
23
sender skolen 
handleplaner til 
Fordelings-
sekretariatet
En fil pr. elev

Skolen 
modtager en 
kvittering pr. 
mail for 
indsendt 
handleplan
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Send handleplan i Eunomia
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Indsendelse af handleplan
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Husk at gemme kvitteringsmail som dokumentation
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Kvitteringsmail indeholder det filnavn skolen har gemt filen med 



Spørgsmål
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