Sadan sender du elevdataudtrak nr. 257 til Fordelingssekretariatet

Log pa Undervisningsministeriets indberetningsportal og veelg 257 —Udtraek elever”, og gem filen som
en CSV (semikolonsepareret) fil.

Log pa Fordelingssekretariatets sagsbehandlingssystem Eunomia.

Vzlg "Befordring” i venstre margin:
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Eunomia omfatter Ansaettelsesregistret, Vikarsystemet og Fripladssystemet.

Ansattelsesregistret omfatter alle personalegrupper pa skolen, og dvs. at alle anszttelser kan vedligeholdes fra ansattelseslisten i Eunomia

| Vikarsystemet er der manedlige ansegningsfrister. Ansogninger skal indberettes senest ved udgangen af den efterfolgende maned efter fravaeret. Denne regel gaslder for
alle maneder undtagen for fravaer i juni maned, hvor ansegningsfristen er den 31. august

| fripladssystemet kan der s@ges pa tilskud til nedbringelse af foresldrebetalingen for skolepenge, skolefritidsordninger og ophold pa en kostafdeling.

Vejledninger til administrationsprogrammerne findes pa Fordelingssekretariatets hjiemmeside www fordelingssekretariatet dk

Vejledning til skeermbillederne findes | hjeelpetekster, som kan dbnes fra de enkelte skaermbilleder ved at “klikke™ pa de "bla spergsmalstegn
Fra siden "Menu” er der folgende valgmuligheder:

- Skoleregistret

- Elevregistret

- Anszttelsesregistret

- Vikartilskud

- Fripladstilskud

- Befordring

- Send fil

Vaelg ”Send elevfil”:
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Valg csv-fil med elevdata pr. 5. september for indevaerende
skolear {257 udtrak elever” fra Undervisningsministeriets
indberetningsportal) til afstandsberegning

Fil vedrerer omradet: Befordring Pz—|
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Klik pa ”Veelg fil” og find csv-filen med elevdata pr. 5/9.

Klik pa “Send” og Fordelingssekretariatet har modtaget skolens elevdatafil og dermed ansggning om
tilskud til generel befordring i skolearet. Du vil modtage en kvittering for afsendelsen pa skolens mail.




