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Den 13. august 2025 bgd vi Heidi Lerbaeck Madsen og

Heidi Rabech Fausg velkommen i Fordelingssekretariatet.

De er begge ansat som sagsbehandlere. Heidi Lerbaeck Madsen er
0gsa ansat i vores bogholderi.

Camilla Delia Holme har opsagt sin stilling pr. 1. august 2025. Vi
gnsker Camilla alt godt fremover.

Pr. 1. september 2025 har vi ansat Marie i Stérustovu i
Fordelingssekretariatet. Marie er ansat som konsulent. Hendes
primaere arbejdsomrade vil veere GDPR og digitalisering.

Vi gleeder os til samarbejdet.

Nu naermer fristen sig, hvor skolen - efter oprettelse af
skoleans@gninger og indtastning af alle foreeldreansggninger i
fripladssystemet, - skal foretage indberetning til
Fordelingssekretariatet.

Fristen for indberetning vedr. skoledret 2025/26 er den 15.
september 2025,

Veer opmaerksom pa vores videovejledninger “Sadan opretter du
en skoleansagning i Eunomia” og “Sddan opretter du en
foreeldreans@gning i Eunomia”. Videovejledningerne kan findes



pa vores hjemmeside under Videovejledninger
eller her. Video-vejledningernes eksempler er fra
skoledret 2019/20 men fortsat gaeldende.

Husk at det er de endelige elevtal pr. 5/9, der skal
indtastes pa skoleansggningen og i skoleregistret.
Derfor anbefaler vi, at skolen venter med at
indberette til efter den 5/9, for at sikre, at det er
de korrekte elevtal pr. 5/9-2025, der er tastet pa
skoleansggningen og i skoleregistret.

Veer opmaerksom pad at fa udfyldt fanebladet
"foreeldrebetaling” korrekt, da dette danner
grundlaget for skolens tilskud. | tilfeelde af
forskellige betalingsvarianter, skal der udfyldes en
linje for hver variant. Det er prisen pr. ar for farste
barn, der skal indga. | er velkomne til at kontakte
os for rdd og vejledning.

Vi skal bede om, at man, nar et barn flytter til en
anden skole, sgrger for at udmelde eleven i
fripladssystemet, da den nye skole ellers ikke kan
indmelde eleven.

Nar I skal foretage udmeldelsen i fripladssystemet,
er det vigtigt, at | veelger det skolear, hvori eleven
stoppede, for | indtaster udmeldelsesdatoen.

| bedes gennemga foraeldreansggningerne inden
de indtastes i fripladssystemet. Veer saerligt
opmaerksom pa at elevens personnummer er
korrekt.

Det er meget vigtigt, at ansggningsskemaet er
underskrevet af den/de ans@gende forzeldre. Vi
godkender handskrevne underskrifter og
kvalificerede digitale signaturer.

Hvis der er familier, der er kommet til Danmark i
indevaerende kalenderar, skal en dansk
forskudsopgerelse veere vedlagt ansggningen.
Hvis foraeldrene er skattepligtige til udlandet, skal
dokumentation for indkomst, svarende til en
dansk drsopgerelse, veere vedlagt ansggningen.

Vi skal bede om, at der indsendes bilags-
dokumentation vedrgrende befordring af syge
elever i skoledret 2024/25. Bilagene
(taxaregninger, foreeldres karselsregnskab og
udgifter til leegeerklaering) indsendes til afregning
i Fordelingssekretariatet senest den 1. september
2025.

Vi skal bede om, at der indsendes bilags-
dokumentation for kersel med elever med sveere
handikap i skoledret 2024/25. Bilagene
(taxaregninger, foreeldres kgrselsregnskab og
udgifter til laegeerklzering) indsendes til afregning
i Fordelingssekretariatet senest den 1. september
2025.

De faktiske udgifter opggres af Fordelings-
sekretariatet, det endelige tilskud beregnes, og
eventuel regulering foretages senest 1. oktober
2025.

Veer opmaerksom p4, at der ikke kan seges om
vikartilskud i perioder, hvor den fravaerende under
normale omsteendigheder skulle have afholdt
ferie, og der derfor ikke er en arbejdsplan for den
fraveerende, som vikaren kan vikariere i. Med ferie
menes i denne sammenhang ferie i henhold til
ferieloven.

@verste ledere, gvrige ledere ved grundskolen,


https://www.fskr.dk/videovejledninger/fripladstilskud.aspx

kostafdelingsledere, leerere og barne-
haveklasseledere skal oprettes i
Ansaettelsesregistret ved ansaettelsens start.

For gverste ledere, gvrige ledere ved grundskolen,
kostafdelingsledere, leerere og barne-
haveklasseledere skal oplysningerne pa de
enkelte ansaettelser som minimum veere ajourfart,
dels hvis den ansatte anvendes som fraveerende
eller vikar i vikartilskudssystemet og dels arligt pr.
30. april, hvor der desuden skal indtastes Igndele
til brug for Finansministeriets forhandlings-
statistik.

For SFO-afdelingsledere, @vrigt paedagogisk
personale og teknisk-administrativt personale skal
ansaettelsen veere ajourfgrt i Eunomia, hvis den
ansatte anvendes som fravaerende eller vikar i
vikartilskudssystemet.

Skolen skal orientere den ansatte om, at der
registreres data i Ansaettelsesregistret. Til det
formal har vi udarbejdet en orienteringsskrivelse,
som skolen kan udlevere til den ansatte.
Orienteringsskrivelsen findes pa
www.fordelingssekretariatet.dk under
Anszettelsesregister — Orientering om
dataregistrering.

Skolen ma ikke foretage sletninger i
Ansattelsesregistret af ansatte, der ikke leengere
er ansat pa skolen. Ved fratreedelse skal skolen
indtaste fratreedelsesdatoen i
Ansaettelsesregistret. Fordelingssekretariatet
foretager selv de sletninger, der er ngdvendige
for, at persondataforordningens bestemmelser
kan overholdes.

Vi sletter ansaettelsen fra Ansaettelsesregistret, nar
anseettelsen er ophort for de seneste 10
regnskabsar. Vi foretager sletning af anseettelser
én gang arligt i starten af skolearet.

Fordelingssekretariatet yder tilskud i tilfeelde, hvor
skolen skal betale efterindtaegt, fordi en af skolens

ansatte dor.

Der ydes tilskud svarende til den faktiske udgift til
efterindteegt, og der kan ansgges labende.

Ansggningsmateriale findes pa vores hjemmeside
www.fordelingssekretariatet.dk under "@vrige”,
"Efterindtaegt”.

Fordelingssekretariatet yder tilskud til frivillige
fratreedelsesordninger indgadet efter reglerne i
Finansministeriets cirkulzere om aftale om frivillig
fratraeden af 21. december 2021.

Fordelingssekretariatets tilskud omfatter gverste
leder, gvrige ledere i grundskolen,
kostafdelingsledere, lerere og
bgrnehaveklasseledere.

Ifalge cirkulzeret kan der kun indgas aftaler om
frivillig fratraedelse i forbindelse med
personalereduktioner, og det forudsaettes, at den
ansatte kan ga pa alderspension pa
fratreedelsestidspunktet.

Fordelingssekretariatet yder tilskud til op til 2 ars
tilkab af ekstraordinaer pensionsalder for
medlemmer af P25/Efterlanskassen og tilskud til
op til 2 drs indbetaling af ekstraordineert
pensionsbidrag for medlemmer af Laerernes
Pension. Fordelingssekretariatets tilskud udger
75% af tilkebsbelgbet/bidraget for ansatte pa 62
ar eller mere og 50% af tilkebsbelgbet/bidraget
for 60-61-arige.

Ansggningsmateriale findes pd vores hjemmeside
www.fordelingssekretariatet.dk under "@vrige”,
"Fratreedelsesordninger”.

Sammen med tilskudsansggningen skal skolen
indsende kopi af aftalen mellem skolen og den
ansatte formaliseret af vedkommende
organisationsrepraesentant (TR)/Organisationen
og dokumentation fra pensionskassen for, at
tilkabsbelgbet/bidraget er indbetalt.

Tilskuddet udbetales, nar Fordelingssekretariatet
har modtaget dokumentation for, at
tilkebsbelgbet/bidraget er indbetalt, og
tilskudsbetingelserne i gvrigt er opfyldt.


http://www.fordelingssekretariatet.dk/
http://www.fordelingssekretariatet.dk/
http://www.fordelingssekretariatet.dk/

Fordelingssekretariatet har i Eunomia dbnet for, at
der nu kan indberettes ansagning om tilskud til
supplerende sprogstgtteundervisning i dansk for
tosprogede elever for perioden januar — juni 2025.

Ansggningen skal indberettes senest 1.
september 2025. Vi har den 12. august 2025 pr.
mail oplyst skolerne herom.

Fordelingssekretariatet har i Eunomia dbnet for, at
der nu kan indberettes rammeansggning om

tilskud til supplerende sprogstatteundervisning i
dansk for tosprogede elever for skoledret 2025/26.

Vigtigt - veer opmaerksom pa:

At der kun ydes tilskud til en elevs statte-
undervisning inden for maksimalt 3 pd hinanden
falgende skoledr. Nar en elev har udlgst tilskud i
et skoledr, kan eleven udlgse tilskud i de 2
folgende skoledr. De 3 ar optaelles med virkning
fra skoledret 2022/23. Det vil sige, at elever, der
har udlest tilskud i skoledret 2022/23 ikke kan
udlgse tilskud i skoledret 2025/26, og at eleven
ikke kan deltage pa et tilskudsberettiget
statteundervisningshold, hvis skolen vil
bibeholde retten til tilskuddet til holdet. Dette
geelder, uanset om eleven har modtaget
tilskudsberettiget stotteundervisning i 2023/24
og/eller 2024/25.

Ansggningen skal indberettes senest 1. oktober
2025. Vi har den 12. august 2025 pr. mail oplyst
skolerne herom.

Kommende frister

31.august

Ans@gning om vikartilskud for juni og juli mdned.

1. september

Indsendelse af skolens bilagsdokumentation vedr. befordring af syge elever i perioden
1/1-30/6 2025.

1. september

Indsendelse af skolens bilagsdokumentation vedr. befordring af elever med svaere
handikap for perioden 1/1 - 30/6 2025.

1. september

Indsendelse af formularen "Anmodning om udbetaling af tilskud til udgifter i
forbindelse med befordring til introduktionskurser, brobygningsforlgb og praktiksted i
skoledret 2024/25" for perioden 1/1 - 30/6 2025.

1. september

Ansggning om tilskud til sygeundervisning for perioden 1. januar - 30. juni 2025.

1. september

Ansggning om tilskud for lektioner til supplerende sprogstatteundervisning i dansk for
tosprogede elever for perioden 1/1 - 30/6 2025.

15. september

Indberetning af ansagning om fripladstilskud til skolepenge for skoledret 2025/26.

15. september

Indberetning af ansegning om fripladstilskud til SFO-betaling for skoledret 2025/26.

15. september

Indberetning af ansegning om opholdsstette for skoledret 2025/26.

30. september

Ansggning om vikartilskud for august maned

30. september

Indsendelse af skolens ledelseserklzering om anvendelse af det modtagne tilskud til
generel befordring i skoledret 2024/25




Her finder du arets frister.

22. september
27. oktober

24. november
15. december


https://www.fskr.dk/kalender-og-frister/arets-frister/

