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1. ARETS GANG | FRIPLADS

e Senest 1. april forud for naeste skolear, abnes det nye skolear i Eunomia.

e Skolen sgrger for at foraeldreansggningerne ggres tilgaengelige for foraeldrene — se pkt. 3. i denne
vejledning.

e Nar forzeldrene har udfyldt og underskrevet ansggningsskemaerne, skal de af skolen indtastes i
Eunomia — se pkt. 4. i denne vejledning.

e Primo december kan Fordelingssekretariatet beregne arets fripladstilskud og der sendes
tilskudsoversigt til skolen —se pkt. 5 i denne vejledning.

e Ultimo december anviser Fordelingssekretariatet arets fripladstilskud.

e Skolen foretager derefter fordeling af tilskuddet til foraeldrene og redeggr for denne overfor
Fordelingssekretariatet — se pkt. 6 i denne vejledning.

2. ADGANG TIL EUNOMIA

Man far adgang til Eunomia saledes:

Pa Fordelingssekretariatets hjemmeside www.fordelingssekretariatet.dk skal man trykke pa ”“Login” i
hgjre side under "Eunomia”, hvorefter fglgende ”"Log ind”-billede fremkommer:

%) Fordelingssekretariatet

Velkommen

Hjeelp til legin i Eunomia finder du pa Fordelingssekretariatets hjemmeside, i hgjre side under "Eunomia”.

Log ind

Mit2P

For at blive registreret som bruger — se sarskilt vejledning pa vores hjemmeside her.

Automatisk log-out: Brugeren logges automatisk af Eunomia efter 30 minutter uden aktivitet. Med
aktivitet forstas aktivering af en funktion, der enten gemmer, validerer eller beregner data. Det vil
sige, at indtastning ikke i sig selv opfattes som en aktivitet af systemet.


http://www.fordelingssekretariatet.dk/
https://www.fskr.dk/it-og-persondata/hjaelp-til-login-i-eunomia/

3. FORZLDREANS@GNINGER

3.1. ANS@GNINGSSKEMAER TIL FORZELDRENE
Ansggningsskemaerne er tilgeengelige i Eunomia under Friplads og findes saledes:

1. Log pa Eunomia.

2. Velg Fripladstilskud.

3. Veelg det skolear der gnskes skema for.

4. Under ”Udskrifter” veelges "Foraeldreansgg”.

5. Fglgende boks fremkommer.

Anssgningsskema = @

0 skolepenge og SFO
0 skolepenge

) SFO

) ophold

Dan skema] [ Annuller

6. Marker hvilket ansggningsskema, der skal udskrives og tryk pa “Dan skema”.

Hvis foraeldrene skal have mulighed for at sgge tilskud til bade skolepenge og SFO kan det ske pa
ét og samme skema ved at vaelge “Skolepenge og SFO”

7. Det valgte ansggningsskema fremkommer pa skaermen og kan udskrives pa papir vha. = eller

som PDF-fil vha. Ej



3.2. FORDELINGSN@GLER
Fordelingsngglerne er tilgeengelige i Eunomia under Friplads og findes saledes:

1. Log pa Eunomia.

2. Veelg Fripladstilskud.

3. Veelg det skolear der gnskes oplysninger om.
4. Under "Udskrifter” vaelges "Fordelingsnggle”.

5. Fglgende boks fremkommer.

Rapport - Fripladsgrunddata = B

YWeelg den ans@gningstype rapporten skal dannes for:
|Skulepenge |I7-|

[ Dan rapport H Annuller

8. Veelg ans@gningstype og tryk pa "Dan rapport”.

9. Det valgte skema fremkommer pa skeermen og kan udskrives.



4. SKOLEANS@GNINGER

4.1. OPDATER SKOLEOPLYSNINGERNE | SKOLEREGISTRET
Inden der sg@ges om fripladstilskud skal skolen sgrge for at elevtallene i skoleregistret er opdaterede.

Vaelg "Skoleregistret” i menuen til venstre pa startsiden “Menu” i Eunomia.

| Logud |

Qx Fordelingssekretariatet

Menu Coskiepolitile Privatlivspolitik

Skoleregistret "_—_,_,__—-—'_'_'_—

Elevregistret
et Velkommen til Eunomia
Fripladstilskud

Befordring Eunomia er navnet pa Fordelingssekretariatets portal til administrationsprogrammer.

Eunomia omfatter Anseetielsesregistret, Vikarsystemet og Fripladssystemet.

Send fil

Skift adgangskode Anszettelsesregistret omfatter alle personalegrupper pa skolen, og dvs. at alle anseettelser kan vedligeholdes fra anszettelseslisten | Eunomia.

Indtast elever pa skolen pr. 5/9 (herunder ogsa SFO og kostafdeling, hvis skolen har disse afdelinger).

: = = | Log ud |
Q) Fordelingssekretariatet I
Data for [ ] Cookiepolitik Brivatlivspolitic
Filter@ | Basis oplysninger
Skoledr: r—Kontaktdata —Revisor
202223 E Skolekode: \il Navn: II | |
CVR nr: - Adresse: [ 1 |
Skolekode: Havn: T | ‘ Postnr/By: [ | ‘
Adresse: [ | ‘ Telefon: [ Fax: l:
Funktioner @ postnr/by: | | Email: L ] ‘
g LU e— P
Kontaktperson
Tilbage Email: .—| ‘ Navn: ‘ |
Email: ‘ |
— Skoleoplysni —Kontooplysninger
Antal elever pd skolen:® Klassetrin fra: @ til I Reg.nr: \zl Kontonr: lil
Antal elever | SFO:™ Antal gr i kostafd:*
-5 &y,
ptalt pr. 05-09-2022 n %o
Sts,
ey

@

[Der er ingen anmeerkninger pa skolen /

Hvis der er korrektioner til de gvrige oplysninger, bedes skolen sende en mail til
Fordelingssekretariatet med oplysning om de andringer, der gnskes foretaget.

Hvis skoleoplysningerne ikke kan ses i fuldt omfang, forsgg da at minimere den gra boks vha. de sma
skaerm-ikoner til hgjre i skeermbilledet.



4.2. OPDATER ELEVOPLYSNINGER | ELEVREGISTRET
Veaelg "Elevregistret” i menuen til venstre pa startsiden ”Menu” i Eunomia.

%) Fordelingssekretariatet [Tog ud |

Menu Cook itk ———

Skoleregistret

P

fr=sseet= - Velkommen til Eunomia

Vikartilskud
Fripladstilskud

Befordring Eunomia er navnet pa Fordelingssekr i portal til administrationsprogrammer.

Supplerende

sprogstette i dansk for

tosprogede Eunomia omfatter Ansatielsesregistret, Vikarsystemet og Fripladssystemat

Send fil

Skift adgangskode Ansaettelsesregistret omfatter alle personalegrupper pa skolen. og dvs. at alle ansattelser kan vedligeholdes fra anszttelseslisten i Eunomia

Nar man skal opdatere/redigere en elev, vaelges blyanten ud for eleven i elevregistret og derefter
vaelges fanebladet Basisoplysninger. Husk fgrst at veelge det skolear det vedrgrer, fgr eleven vaelges.

%) Fordelingssekretariatet [Togua |

TEST Liste over elever [ Privatlivspolitik
Filter @ [%Opret ny slevigy Find elev. e Bvsaepsiensag
Skoledr:
202324 lbl- . [ Andrea Andersen 0305094048 & 01-08-2013 £ o

~ Benjamin Berg 030509-4153 & 01-08-2023 # 0
Anspgte tilskud: =
nsggte flsku 0 030509-4145 & 01082021 14-08-2023 PR
.

] ¥ Sussi Soiskin 030514-4180 3 01-08-2022 Fa)
Klassetrin: [ Testelev2 0305084013 3 01-08-2015 £ o
vesg kzsseun (1] O Testelev3 030509-4021 9 01-08-2015 £ o

X
yed
revel
s &

< Funktioner @ e

Ved udmeldelse skal “udmeldt dato” udfyldes. Dette er vigtigt, da den nye skole ellers ikke kan
indmelde eleven.

% Fordelingssekretariatet Logud |

TEST ELEV: 030509-4145 Hugo Henriksen

Cookiepolitik Privatlivepolitik
Filter' @ || Basis opiysninger |
Skoledr: r—Persondata
L Cprnr: |030509-4145 Fornavn: [Hugo Efternavn: [HepudkeBn_
—Indmeldelser og klassetrin
4 Funktioner @ [% Opret n
Gem | indmeldtdato  Udmeidt da a lasset lasse betegnel koleA
Opret m i N ] L
ndmeldelse
Tilbage —Adresser
| Titfty et _,_,_{
¢
|Der er ingen adresser pa eleven |




Hvis der findes elever i systemet, der ikke har vaeret ansggt om tilskud til, kan de slettes pa elevlisten
ved at klikke pa skraldespanden ud for eleven.

'%) Fordelingssekretariatet [Togud |

TEST Liste over elever Cookiepoliti Privatlivspolitik
Filter @ %\ Opretny clevigy Find siev] Flo Bvsakepiensice@
N Classe Kiz \nsegt Ansagt Ansegt |
Skoler:
M ] Andrea Andersen 0305094043 & 01-08-2018 &
O Benjamin Berg 030509-4153 & 01-08-2023 & o
Ansggte tilskud:
Vaslg tilskud = D Hugo Henriksen 0305094145 & 01-08-2021 14-08-2023 rd m’
) ¢ SussiSolskin 030514-4180 3 01-08-2022 )
Klassetrin: (]} Testelev 2 030509-4013 & 01-08-2015 & o

“ Funktioner @




4.3. OPRET EN SKOLEANS@GNING
Veaelg ”Fripladstilskud” i menuen til venstre pa startsiden “Menu” i Eunomia.

%) Fordelingssekretariatet [Logud |

Menu k litik

Ansattelsesregistret

Vikartilskud

Fripladstilskud

Befordring

Eunomia er navnet pa Fordelingssekretariatets portal til administrationsprogrammer.

tosprogede Eunomia omfatter Ansasttelsesregistret, Vikarsystemet og Fripladssystemet.
Send fil
Skift adgangskode Ansaettelsesregistret omfatter alle personalegrupper pa skolen. og dvs. at alle ansattelser kan vedligeholdes fra anszttelseslisten i Eunomia

Veelg f@rst “Skolear” og derefter ”“Opret skoleansggning. ”
a Fordelingssekretariatet I

ST Liste over fripladsansegninaer oa -redeagrelser - o
®

Filter @ Opret skoleansegning @
]

Skoledr Der eringen ansagninger/rededw(elser der opfylder de valgte kriterisr

Y
Skoy
ea"_ £
sy

Funktioner @

Cpret < ._—/

skaleansagning

Indberet
skaleansagning

Indberet
redegarelse

Udskrifter @
Fordelingsnagle
Forzeldreanseg.

Skol

nsggning
Redegarelse

Redegarelse Exce

Tilbage




Ansggningstype skal veelges og tryk derefter ”Ok”

Fordelingssekretariatet i)
TEST Liste over fripladsansggninger og -redeqegrelser - Ceterera e o -
Fiiter @ = Opret ing i)
]
Skoledr IDer eringen anszgningerfredegerelser der opfylder de valgte kriterier
202324 =
Funktioner @ r
o % Opret ny fripladsansagning -
Opret
skaleansagning Skoledr: 2023/24
Incloeret Vzlg ansogningstype:
skaleansagning Skolepenge |
Indberet SFO-betaling
redegerelse
Udskrifter @
Fordelingsnagle
Forseldreansag.
Skoleansagning
Redegarelse
Redegarelse Excel
Tilbage

Under basisoplysninger indtastes skolens betalingsoplysninger, specificeret pa “Modul”, ”Antal
elever” og ”Arlig norm betaling” 1). Den normerede betaling skal indtastes med det belgb, der arligt
skal betales pr. elev pa det enkelte klassetrin eller modul uden hensyn til moderationer eller lign.
Summen af “antal elever” skal veere den samme som skolens oplyste elevtal i skoleregistret, jf. pkt.
4.1 idenne vejledning.

For at systemet kan beregne den korrekte gennemsnitlige foraeldrebetaling er det vigtigt, at alle
moduler oprettes med korrekt belgb og de dertil knyttede elever.

Bemaerk, at for SFO-ans@gningen er elevtallet lig med de elever, der er tilmeldt SFO og IKKE antallet
af elever i 0. til 3. klasse.

Afslut med at gemme, ved at vaelge “Gem” under funktioner.

%) Fordelingssekretariatet [Feave ]
TEST Fripladsansegning - SFO-betaling i
runkt.;ns.‘v/ Skolekode: Skoledr: ‘et | | indberetningsdato: [ |Gnsforseldrebetaling: [ |
!
Gem Ansagningstype: | SFO-betaling Status:  |Kladde cxd WO Friplads behovbelob: [ |Fripladsbehovental: [ |
B n fc.:‘,s =
=r=a / setaingsopiysninger oap der OF
Qpret nyt madul J‘ua:g%/
Husk kun SFO-elever fra 0.3, ™a indgd under "Antal elever”
™ Oprat nyt mooul <k
(s ] I C——
[iosur2 | 0 [co——
[iosur 3 | 0 [co——
(ot 4 | 0 [co——
(o= | G [co———
lalt: o

) /
[Der er ingen anmeerkninger pa ansogningen

1) Den normerede betaling defineres som det faste basisbelgb der opkraeves hos foraeldrene. Evt. saerskilt
betaling for materialer, madordning, lejrskole eller lignende indgar ikke.

10



|”

Der kan oprettes de moduler der er behov for ved at trykke "opret nyt modul”. Overflgdige linjer skal
slettes ved at trykke pa skraldespanden. Vaer opmaerksom p3, at teksten skal vaere forskellig for hvert
modul der oprettes og at teksten ikke ma vaere for lang.

Vaer opmaerksom pa eventuelle fejlmeddelelser nederst pa skaermbilledet. Der er 3 former for
fejlmeddelelser :

& Advarsel: Der er fejl i oplysninger. Ansggningen kan gemmes, men ikke indberettes.

: Meddelelse: Der kan veaere fejl i oplysningerne. Ansggningen kan gemmes og indberettes.

Der skal oprettes én skoleansggning for hver tilskudstype skolen gnsker at sgge, dvs. én for
skolepenge, én for SFO og én for Opholdsstgtte (hvis skolen har en kostafdeling).

Hvis der skal oprettes flere skoleansggninger vaelges "Tilbage” under funktioner.
Den oprettede skoleansggning fremgar nu pa ”Liste over fripladsansggninger og —redeggrelser” og

19 . .
Opret skoleansggning kan vaelges igen.

Nar alle gnskede skoleansggninger er oprettet, kan "Til elevliste” under funktioner vaelges og man
kommer direkte til Elevregistrets ”Liste over elever” eller man kan returnere til startsiden med
"Tilbage” og veelge "Elevregistret” i menuen til venstre pa siden “Menu”.

11
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4.4. INDTASTNING AF FORZALDREANS@GNINGER

Bemaerk at der skal oprettes skoleansggning/er, fgr der kan indtastes foraeldreansggninger, se pkt.
4.3.

Hvis der er familier, der fgrst er kommet til Danmark i indevaerende kalenderar, skal skolen sgrge for,
at der ved ansggningen er vedlagt en dansk forskudsopggrelse for indevaerende kalenderar.

Veaelg elevregistret i menu’en til venstre pa startsiden “Menu” i Eunomia.
Pa skolens ”Liste over elever” foretages indtastning af foraeldreansggninger saledes:

1. Find eleven pa listen.
Det kan ggres enten ved at sgge efter eleven i spgefeltet eller ved at finde eleven direkte i listen,
enten side for side eller, efter valg af B vis alle pa en side, ved at scrolle listen igennem. (Hvis
eleven ikke findes pa listen skal den oprettes, jf. pkt 4.5, under "Opret ny elev”).

2. Aben for indtastning/redigering ved at klikke pa blyanten yderst til hgjre pa eleven.

%m Fordelingssekretariatet toge]
TEST Liste over elever " iepoliti Privatlivspolitik
r_ 9
Filter @ 2 Opret ny elevigy Find elev: B9@ B visale piensideig
T +
Skoledr:
2023724 i [CJ]  Andrea Andersen 030509-4048 & 01-08-2018 £
(] Benjamin Berg 030509-4153 & 01-03-2023 £ 1
Ansagte tilskud: -
5 [ Hugo Henriksen 0305094145 & 01082021 14052023 #
Veelg tiiskud >
] ¥ SussiSolskin 030514-4180 3 01-08-2022 £ 0
Klassetrin: O Test elev 2 0305094013 § 01-03-2015 £
Veelg Klasselrin zl O Testeleva 0305084021 9 01-08-2015 /7’ o

3. Pa baggrund af foreeldrenes ansggninger om fripladstilskud indtastes CPR-numre og gvrige
oplysninger i ansggningsskemaet. Der ma kun indtastes de foraeldre, der star pa
ansggningsskemaet og som har underskrevet skemaet.

= = | Log ud |
%v Fordelingssekretariatet
TEST ELEV: 030509-4013 Test elev 2 Cookiepalitil Privatlivspolitik
Filter '@ Foraeldreansggning

Skoler: —For=lder 1 Tilskud der anspges om
2024125 = Cprar: / ™ Tilfa] soskende pa ansegning. [ Fiemn saskende uden ansagning

Forzsldremyndighed (fuld eller faelles)

@ Ansgger har underskrevet ansagningen
Funkticner Skolepenge

SFO-betaling
gskendepd | [~Forlder 2
:Ifsi;:-_i;.n,\e pa Opholdsstatte
nsagnin Cprnr:
Tilbage £

Forzeldremyndighed (fuld eller faslles)

Ansgger har underskrevet ansagningsn /

Efter hver indtastet ansggning tastes “Gem” og "Tilbage”.

Hvis der ansgges om tilskud til sgskende pa samme ansggningsskema kan B "Tilfgj elev pa
ansggning” benyttes eller der kan laves en ny ansggning for hver enkelt sgskende.

NB! Kun sgskende med samme biologiske foraeldre kan ansgges pG samme ansggning og derfor ogsa
kun disse, der mad tastes pd samme ansggning i Eunomia.

12
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4.5, OPRET NY ELEV

Hvis eleven ikke findes pa skolens ”Liste over elever”, skal eleven oprettes i systemet.
Veelg B Opret ny elev.

= g Log ud
%) Fordelingssekretariatet
TEST Opret ny elev Coskiegolitik Brivatlivspolitik
Fiter @ [ Easis opiysninger )/ Forsldregafianing -\ sninge
Skoledr: \‘M \\.
2023124 E Cprnr: Fornavn: N | Efternavn: | -
—Indmeldelser og ki
4 Funktioner @ [ Opret n
Gem  Sko Indmeldt da jdmeldt dat - —_—— koleA
Opret ny i iz ER 0 g 2023724 i}
ndmeldelse 7
Tilbage r—Adresser //
/ N
[ N e Foioe—
|Der er mge;ﬁ'umsser pa eleven |
/

Tast elevens cpr.nr., fornavn og efternavn.

Udfyld indmeldt dato, klassetrin og evt. klassebetegnelse. Udmeldt dato skal fgrst udfyldes, nar

eleven stopper pa skolen.

Veelg gem og ga derefter til fanebladet "Foraeldreansggning”, (lige ved siden af fanebladet
"Basisoplysninger”) hvor forzeldreansggningen kan indtastes.

13


javascript:__doPostBack('ctl00$cphMain$rgrAnsoeg$ctl00$ctl02$ctl00$lnkOpretNy','')

4.6. KONTROL OG INDBERETNING AF SKOLEANS@GNING

For indberetning foretages, anbefales det, at skolen kontrollerer indtastningen ved at gennemga
skoleansggningen. Pa liste over fripladsansggninger og —redeggrelser markeres ansggningen med et
"hak” og ”Skoleansggning” vaelges under ”Udskrifter”.

» Fordelingssekretariatet e
TEn Liste over fripladsansggninger og -redeggrelser - e Privatiivspolitik
Filter @ ) Opret skoleansagning )
5;00252_?2' | ' A SFO-betaling Kadde 202324 ke Ne 0
Funktioner @
Opret
skoleansagning
Indberet
skoleansagning
Indberet
redegarelse
Udskrifter @
Fordelingsnegle
Foreldreanseg.
Skoleanszgning g,
Redegorelse \
Redegarelse Excel
Tilbage

Rapporten viser en samlet oversigt over de ansggende elever til det pageeldende fripladstilskud.

Vigtigt! Kontroller at alle de ansggende elever er med pa listen og at de er oprettet med det
korrekte cpr.nr.

4.7. FEJLMEDDELELSER
For der kan indberettes en skoleansggning skal alle :™.. fejl og /% advarsler vaere rettet.

Rettelse kan foretages via skoleansggningen, der abnes med blyanten. Fanebladet "Ansggende
elever” vaelges og eleven/eleverne med fejl eller advarsler abnes med blyanten og fejlmeddelelsen
kan ses i bunden af skaermen. Det er denne der skal afklares, rettes og gemmes, sa advarslen
forsvinder. Fejl og advarsler kan ogsa rettes direkte pa en elev via elevregistret og elevlisten. Nar
fejlen er rettet, skal man tilbage til skoleansggningen og genberegne og gemme for at
fejlmeddelelsen forsvinder.

¥ o Lo
# er meddelelser som skolen bgr leese og reagere p3, hvis systemets antagelser er forkerte.

14



4.8. INDBERETNING AF SKOLEANS@GNING

Nar alle foraeldreansggninger er lagt ind i systemet, skal skoleansggningen indberettes til
Fordelingssekretariatet. Bemaerk at der efter indberetning ikke kan indtastes yderligere
foreeldreansggninger. (Vi anbefaler, at skolen venter med at indberette til efter den 5/9, for at sikre
at det er det korrekte elevtal, der er tastet pa ansggningen og i skoleregistret.) Skulle skolen fa flere
foraeldreansggninger efter indberetningen er foretaget — men INDEN indberetningsfristen —kan
skolen fa abnet skoleansggningen ved henvendelse til Fordelingssekretariatet.

Veelg ”Fripladstilskud” i menuen til venstre pa startsiden “Menu” i Eunomia.

= = | Log ud |
%) Fordelingssekretariatet St
TEST Liste over fripladsansggninger og -redeggrelser - [ .
Filter @ 2 Opret skoleansegning g}
Skoledr
p—— zl Ay SFO-betaling Kladde 2023124 0kr Nej & T
Funktioner @
Opret
skoleansagning
Indberet
skoleansggning -
Indberet \
redegerelse

Marker den ansggning, der gnskes indberettet med et “hak” og vaelg ”“Indberet skoleansggning”.

Fgr indberetning kan finde sted, skal der kvitteres for, at alle ansggninger til det pagaeldende tilskud
det pageeldende ar, er underskrevet af foreeldrene og indtastet.

» Fordelingssekretariatet o]
TEST Liste over fripladsansggninger og -redeggrelser - N, PO——
Fiter @ ™ Opret skolsansegning i)
Skoledr X
202328 Q {4 SFO-betaling Kladde 202324 0k Nej & T
% Kvitter for indtastning af data -
Funktioner @ Du er ved at foretage indberetning af skolens fripladsansegning for
o skolearet 2023/24.
Opret

salsansagning Nedenfor skal du bekrafte. at alle skolens forzldreansogninger vedr.

Indberet skoledret 2023/24 er underskrevet af forzldrene og indtastet

skoleansagning

Indberet Du skal veere opmeerksom pa. at skolen ikke efterfolpende kan foretage
redegorelse vderligere indtastning og indberetning
Udskrifter @ - - . :
Y [ Det bekreefies at alle skolens foreldreansegninger vedr. skolearet
Fordelingsnagle

2023/24 er underskrevet af foreeldrene og indtastet.
Foreldreanseg.
Skoleansagning |T|\M\
Redegarelse

Redegarelse Excel ™

Tiloage : \

Bemaeerk at ans@gningen skifter status fra kladde til Indberettet pa listen over fripladsansggninger og
—redeggrelser. Ansggning(er), der har status Kladde er ikke indberettet.
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5. BEREGNING OG ANVISNING AF TILSKUD

5.1. ANVISNING AF TILSKUD

Pa baggrund af skolens indberettede skoleansggning rekvirerer Fordelingssekretariatet de for
tilskudsberegningen ngdvendige oplysninger hos CPR og SKAT og foretager beregning af skolearets
fripladstilskud.

Sa snart tilskudsberegningen foreligger — senest i december maned — modtager skolen pa mail en
tilskudstilsagnsskrivelse og en tilskudsoversigt, hvoraf skolens tilskud, ansgger for ansgger, fremgar.

Samtidig kan skolen i Eunomia, under fripladstilskud pa ”Liste over fripladsansggninger og —
redeggrelser”, se skolens redeggrelser i status "kladde”.

| Logud |

%) Fordelingssekretariatet

Liste over fripladsansegninger og -redegorelser -

B e e
Filter @ Opret skoleansegning Q)

Skoledr —
7. >
202324 = | Redeg. Friplads Skolepng Kladde 2023124 10174 kr Nej
| Redeg. Friplads 5FO Kladde 202324 0ke Nej &
Ansggte tilskud:
Veelg tilskud |~

Status

Kladde B

5.2. BEREGNINGSGRUNDLAG FOR FRIPLADSTILSKUD TIL DEN ENKELTE ELEV
Skolen kan i elevregistret pa den enkelte elev se hvilket indkomstgrundlag, der er lagt til grund for
tilskudsberegningen. Velg ”Elevregistret”

| Logud |

Q) Fordelingssekretariatet

Skoleregistret 4////
Flewregistret

freresee = Velkommen til Eunomia

Menu Cookiepolitik Privatlivepolitik

Vikartilskud
Fripladstilskud

Befordring Eunomia er navnet pa Fordelingssekretariatets portal til administrationsprogrammer.
Supplerende

sprogstette i dansk for

tosprogede Eunomia omfatter Ansasttelsesregistret, Vikarsystemet og Fripladssystemet.

Send fil

Skift adgangskode Ansattelsesregistret omfatter alle personalegrupper pa skolen. og dvs. at alle ansattelser kan vedligeholdes fra anszttelseslisten | Eunomia

16



Veelg en elev, hvortil der er sggt om tilskud, og aben ved at klikke pa blyanten

S Fordelingssekretariatet i
Liste over elever - kigpolitik ivatlivpolitiy
Filter @ B Opret ny elevigy  Find elev Eﬂ 5] vis alle pé en sideig)
| -
Skoledr: =
w225 o = 5 5 01082018 b A
] o L 01-08-2024 X X £ m
A\T;“;’qg;ii‘f‘;“dl = ] 75 01082017 X s
m] 8 [ 01-08-2018 x s o
Klassetrin: m] 8 <} 01-08-2015 P
veslg Kassetin ) ] 3 K 01-08-2021 Il
] g B 01-08-2021 x £
] g B 01-08-2015 rdi)
] 8 [ 01082016 £ o
Funktener @ [} 5 6 01032016 X raii
:DTE:N’"E“ 0 2 & 01-09-2022 i
Velcerelever ] 2 P ot082022 )
Tleage m] g B 01-08-2015 Fan)

Pa elevens faneblad "Foraldre oplysninger” fremgar det samlede indkomstgrundlag, der er lagt til
grund for tilskudsberegningen, samt en specifikation af indkomstgrundlagets sammensaetning.

%) Fordelingssekretariatet [Logud |
ELEV: Cookiepolitik FPrivatlivspolitik

Filter & | Foreldre oplysninger |

Skoledr:

w224 o

327617 0 a

Funktioner @
Gem Samlet indkomstgrundlag: 327617 ‘\
Tilbage Antal hJemmw'
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6. REDEG@RELSE

6.1. REDEG@RELSE FOR FORDELT FRIPLADSTILSKUD
Skolen skal overfor Fordelingssekretariatet redeggre for, hvordan det anviste fripladstilskud er
fordelt til eleverne 1).

Redeggrelsen foretages, i Eunomia, under “Fripladstilskud”. Pa “Liste over fripladsansggninger og —
redeggrelser”, abnes redeggrelsen for det pagaeldende tilskud ved at klikke pa blyanten.

% Fordelingssekretariatet .
Fripladsredegegrelse - Redeq. Friplads Skolepng. Cookisgolitik Brivatlivspolitik
Funktionzr @ Skolekode: : Skoler: 2023124 Skolens accept dato: :
Gem Ansagningstype:  |Redeg. Friplads Skolepng|  Status: Kladde FS furgelmgsnag\e
anvend:
Tilfaj elev k
Fordeling af tilskud
Se ansagning ! - \
Tilbage ™ Tilfa ny_elev
1 1 0,00 k. 0,00 kr.
5 2 0.00 kr. 0.00 kr.
7 3 000k 0,00 kr
7 3 5087.00kr. | 5.087,00 kr
9 3 5087.00kr. | 5.087,00 kr
lalt: 1017400 kr. | 1017400 kr.
o
Der er ingen anmaerkninger pa redegersisen

Af redeggrelsen fremgar skolens anviste belgb, specificeret barn for barn, i henhold til
Fordelingssekretariatets fordelingsnggle i kolonnen “Belgb jf. FS”.

Hvis skolen vaelger at bruge egen fordelingsnggle, er det en betingelse, at fordelingen sker under
hensyn til elevens og foraeldrenes gkonomiske forhold og til, hvorvidt bopaelskommunen yder tilskud
til skolepengene eller opholdet.

Bemaerk at felterne gverst pa siden udfyldes af systemet, og der kan derfor ikke tastes i disse felter.

1) Skolen skal senest 1. april have fordelt skolearets fripladstilskud til eleverne. Skolen kan vaelge at fastholde
fordelingen i henhold til Fordelingssekretariatets fordelingsnggle, se evt. pkt. 6.2, eller den kan vaelge at bruge
egen fordelingsnggle, se evt. pkt. 6.3.
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6.2. REDEG@RELSE NAR SKOLEN HAR VALGT FORDELINGSSEKRETARIATETS FORDELINGSN@GLE
Er det anviste belgb fordelt til ansggerne ngjagtigt som anvist fra Fordelingssekretariatet, dvs. i
henhold til Fordelingssekretariatets fordelingsnggle, er skolen klar til at foretage indberetning.

| Eunomia’s hovedmenu veaelges “Friplads” og skolens ”Liste over fripladsansggninger og —
redeggrelser” fremkommer.

Der saettes "hak” i firkanten ud for den redeggrelse, der gnskes indberettet og “Indberet
redeggrelse” vaelges under “Funktioner” i oversigten til venstre.

%v Fordelingssekretariatet [Logud |

Liste over fripladsansegninger og -redegerelser -

Cockisgolitik Privatiivspolitik
~ 5

Filter @ Opret ing ¢
!

Skoledr —

wever [ Skolepenge Udbetalt 202324 10174k Nej
[ sFo-betaling Udbetalt 202324 0k Ne| &

Anspgte tilskug: Redeg_ Friplads Skolepng Kiadde 202324 10174 ks Nej A

Vaslg tlskud "~ -

=g sk j [ RedSpEriplads SFO Kladde 202324 0k Nej

Status

Veeig status |~

Funktioner @

Cpret

skoleansegning

Indberet
skoleansagning

Indberet 4_,_.__._.___,___-——-—'—__'_—
redegarelse
Udskrifter @

Fordelingsnagle

Forasldreansag.

Fgr indberetning kan finde sted, skal der kvitteres for, at skolens fordeling af tilskuddet er afsluttet og
at fordelingen er i overensstemmelse med redeggrelsen.

%) Fordelingssekretariatet [Logud |

Liste over fripladsanseggninger og -redeggrelser -

-}
Filter @ Opret skoleansegning )
]
Skoledr —
202324 E ] skolepenge Udbetalt 2023724 10174 ke nei £ 0
O SFO-betaling Udbetalt 202324 0k Nej £ T
Ansoate tilskud: Redeg. Friplads Skolepng Kladde 2023724 10174 ke nNej £ 0
VeElg flskud EI ] Redsq Friplads 5FO Kiadde 2023724 0k N #
Status
veslg status kY
{3 Kuitter for indtastning af data =
Du er ved at foretage indberetning af skolens redegerelse for skolearet
2023/24 vedr. fripladstilskud
Funktioner @ Nedenfor skal du bekrzfte. at skolens fordeling af tilskuddet er afsluttet
Opret og at fordelingen er i overensstemmelse med nerverende redegorelse.

skoleansagning
Du skal vere opmerksom pa. at der ikke efterfolgende kan foretages

Indberet vderligere fordeling og indberetning

skoleansagning

Indberet ] Det bekrzfres at skolens fordeling af tilskuddet er afstuttet og ar
redegorelse fordelingen er i overensstemmelse med nerverende redegorelse
Udskrifter @

Fordelingsnagle | ok || Annuller|
Foreldreanszg.

Skoleansagning

Redegarelse

Badenmralea Evral

Bekraeft og vaelg OK.
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Pa skeermen fremkommer redeggrelsen, der er indberettet til Fordelingssekretariatet. Redeggrelsen
skal udskrives og underskrives af skolens leder og bestyrelsesformand og derefter indsendes til
Fordelingssekretariatet, enten pr. mail til skolens sagsbehandler eller med almindelig post.

Internettets browser blokerer i nogle tilfeelde for ”"pop-up” vinduer. Skolen skal derfor tillade visning
af "pop-up” vinduer altid pa vores hjemmeside, fgr redeggrelsen vises pa skaeermen.

Bemeerk at redeggrelsen skifter status fra Kladde til Indberettet pa listen over fripladsansggninger og
—redeggrelser.

Redeggrelser, der har status Kladde, er ikke indberettet.

6.3. REDEG@RELSE NAR SKOLEN HAR Z£NDRET | BEL@BENE (VALGT EGEN FORDELINGSN¢GLE)

Er det anviste belgb fordelt til ansggerne efter en anden fordelingsnggle end Fordelingssekretariatets
fordelingsnggle, skal skolen i kolonnen ”Anvendt belgb” ud for hvert enkelt barn skrive det belgb
ansggeren har faet tildelt.

Ved &ndring i belgbene fungerer systemet bedst, hvis man starter med at tage fra de elever, der skal
have mindre og derefter giver til de elever, der skal have mere. Husk at det er en god idé at gemme
Igbende.

De gverste felter pa skeermbilledet er forbeholdt Fordelingssekretariatet og forudfyldes af systemet.

Hvis der gives tilskud til andre elever end dem der indgar i Fordelingssekretariatets fordeling, skal
eleven/eleverne tilfgjes ved at vaelge "Tilfgj ny elev”.

= = | Logud |
%) Fordelingssekretariatet
Fripladsredegegrelse - Redeq. Friplads Skolepng. okiepolitik Privatlivspolitik
Funktioner @ Skolekode: : Skoledr: Skolens accept dato: :
Tiktej elev
Tilbage ™ Tilfoj ny.elev
v

0,00 kr. 0,00 kr'
0,00 kr. 0,00 kr.

0,00 kr. 0.00 kr.

S

508700 k. | 5.087.00 kr

@ s m =
W oW oW N o=

508700 k. | 5.087.00 kr

lalt: 10.174,00 kr. | 10.174,00 kr.

o

Der er ingen anmaerkninger pa redegersisen
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| den fremkomne boks kan der sgges efter eleven i elevregistret. Hvis eleven ikke er oprettet, kan
oprettelse foretages via linket i boksen. Det skal ved tilfgjelse af en elev bekraeftes, at skolen har et af
foraeldrene underskrevet ansggningsskema, vedlagt en kopi af foraeldrenes arsopggrelse liggende pa
skolen.

Tilfaj elev - @

Valg elev:
[ ]|
Der forelig§er en underskrevet foraelderansegning:

Klik her hvis eleven ikke findes i listen

Nar fordelingen er afsluttet trykkes “Gem” og fanebladet "Redeggrelse” veelges.

. - [Logud |
%) Fordelingssekretariatet
Fripladsredeggrelse - Redeg. Friplads Skolepng. kizpalitik Eri litik
Funkticner @ Skolekode: Skoledr: Skolens accept dato: l:
Tilfej elev
Se ansagning | Fordeling af tilskud ;
Tiloage [ Tilfzj ny elev

yd

0.00 kr. 0.00 kr.

0.00 kr. 0.00 kr.

0,00 kr. 0,00 kr.

508700k | 5.087.00 kr.

@ =
Wow W e

5.087.00kr. | 5.087.00 kr.

lalt: 10.174,00 kr. | 10.174,00 kr.

L]

Der er ingen anmaerkninger pa redegerelsen

| fanebladet “Redeggrelse” redeggres for de fordelingsprincipper der er lagt til grund for skolens
egen tilskudsfordeling og afsluttes med "Gem”.

Skolen er ikke bundet til at fglge Fordelingssekretariatets fordelingsnggle, men det er en betingelse,
ved anvendelse af egen fordelingsmetodik/fordelingsnggle, at der tages hensyn til foraeldrenes
gkonomiske forhold og til hvorvidt bopalskommunen yder tilskud til foraeldrebetalingen. Skolen skal
saledes tage udgangspunkt i foraeldrenes gkonomiske situation.
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%» Fordelingssekretariatet [Logud |

Fripladsredegerelse - Redeg. Friplads Skolepng. kiepolitik privatlivspolitik

Funktioner %@ Skolekode: IE Skoledr: 2023124 Skolens accept dato: \:I
Gem Anszgningstype:  |Redeg. Friplads Skolepne|  Status: Kladde FS fordelingsnggle

anvend:

Se ansagning

Redegerelse

Tilbage
Bkolens redeagrelse: @

Skolen har ved fordelingen taget hensyn fil forseldrenes aktuelle indkomst. Denne aktuelle vurdering har bl.a. betydet, at en ny elev pa skolen er
blevet tilgodeset |

Veelg "Tilbage” og ”Liste over fripladsansggninger og —redeggrelser” fremkommer.

Der saettes "hak” i firkanten ud for den redeggrelse, der gnskes indberettet og “Indberet
redeggrelse” vaelges under “Funktioner” i oversigten til venstre.

%) Fordelingssekretariatet [Log ud |

Liste over fripladsansegninger og -redegarelser -

Cockisgolitik Privatiivspolitik
~ ;

Filter @ Opret ing ¢
u

Skoledr —

wever [ skolepengs Udbetalt 202324 10174 ks Nej S
[ sFo-betaling Udbetalt 202324 0k Ne| &

Ansogte tilskud: Redeg_ Friplads Skolepng Kiadde 202324 10174 ks Nej A

Vamlg tilskud = -

=g sk j [ RedSpEriplads SFO Kladde 202324 0k Nej

Status

Vazlg status e

Funktioner @

Opret

skoleansegning

Indberet
skoleansagning

Indberet 4-____._._______-—-—'_'__—.-

redegarelse
Udskrifter @

Fordelingsnagle

Forasldreansag.
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Fgr indberetning kan finde sted, skal der kvitteres for, at skolens fordeling af tilskuddet er afsluttet og
at fordelingen er i overensstemmelse med redeggrelsen.

N Fordelingssekretariatet .
Liste over fripladsansegninger og -redeggarelser - A .
Filter @ % Opret skoleansegning @)
]
Skoledr —
202324 z ] skolepenge Udbetalt 2023724 10174 ke nNei £
(] SFO-betaling Udbetalt 202324 ke Nej  #  f
Ansagte tilskud: Redeg. Friplads Skolepng. Kladde 2023724 10174 ke neg A 0
VeElg flskud - ] Redsq Friplads 5FO Kiadde 2023724 0k N #
Status
veslg status kY
witter for indtastning af data - a8
Kuvi for ind ing af d.
Du er ved at foretage indberetning af skolens redegerelse for skolearet
2023/24 vedr. fripladstilskud
Funktioner @ Nedenfor skal du bekrafte. at skolens fordeling af tilskuddet er afsluttet
Ooret og at fordelingen er i overensstemmelse med nerverende redegorelse.

skoleansagning
Du skal vere opmeaerksom pa. at der ikke efterfelgende kan foretages

Indberet vderligere fordeling og indberetning

skoleansagning
Indberet

] Det bekrazfres at skolens fordeling af tilskuddet er afstuttet og ar
redegarelse

fordelingen er i overensstemmelse med n=rverende redegorelse
Udskrifter @
Fordelingsnagle

| oK || Annuller|
Foreldreanszg.

Skoleansagning

Redegarelse

Badenmralea Evral

Bekraeft og vaelg OK.

Pa skeermen fremkommer redeggrelsen, der er indberettet til Fordelingssekretariatet. Redeggrelsen
skal udskrives og underskrives af skolens leder og bestyrelsesformand og derefter indsendes til
Fordelingssekretariatet, enten pr. mail til skolens sagsbehandler eller med almindelig post.

Internettets browser blokerer i nogle tilfaelde for ”pop-up” vinduer. Skolen skal derfor tillade visning
af "pop-up” vinduer altid pa vores hjemmeside, f@r redeggrelsen vises pa skeermen.

Bemaerk at redeggrelsen skifter status fra Kladde til Indberettet pa listen over fripladsansggninger og
—redeggrelser.

Redeggrelser, der har status Kladde, er ikke indberettet.
Ej anvendt tilskud:

Der sker automatisk opkraevning fra Fordelingssekretariatet efter sagsbehandlingen af
redeggrelserne er tilendebragt forventet i juni maned.
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