Persondatapolitik

Nedenfor er beskrevet hvorledes Fordelingssekretariatet indhenter, behandler, videregiver og sikrer
personoplysninger, der indgar i Fordelingssekretariatets virksomhed, herunder Eunomia.
Fordelingssekretariatets data- og behandlingshjemler samt anvendelsesvilkar findes pa sekretariatets

hjemmeside. Persondatapolitikken er senest opdateret i august 2025.

Fordelingssekretariatet behandler de personoplysninger, der er ngdvendige for varetagelsen af de opgaver,
der er palagt os. Personoplysningerne behandles kun, hvis vi har en lovlig grund (hjemmel) hertil. Derudover
har Fordelingssekretariatet opstillet de ngdvendige tekniske og organisatoriske sikkerhedsforanstaltninger,

der beskytter dine personoplysninger bedst muligt.

Behandlingen af dine personoplysninger er normalt baseret pa databeskyttelsesforordningens artikel 6, stk.
1, litra c og e, der handler om behandling af personoplysninger som led i offentlig myndighedsudgvelse og

med henblik pa at overholde retlige forpligtelser.

1. Seerlige kategorier af personoplysninger (Felsomme personoplysninger)

Hvis du har sendt fglsomme personoplysninger til os, er vores behandling derudover baseret pa
databeskyttelsesforordningens artikel 9, stk. 2, litra b og/eller f, der omhandler reglerne for myndigheders
behandling af falsomme personoplysninger med henblik pa at overholde socialretlige forpligtelser, der

udspringer af friskoleloven eller med henblik pa at fastlaegge, forsvare eller gore et retskrav geeldende.

Folsomme personoplysninger er:
- oplysninger om race eller etnisk oprindelse,
- politisk, religigs eller filosofisk overbevisning,
- fagforeningsmaessigt tilharsforhold,
- genetiske data,
- biometriske data med det formal entydigt at identificere en person,
- helbredsoplysninger,

- oplysninger om seksuelle forhold eller seksuel orientering.

Fordelingssekretariatet behandler falsomme personoplysninger i form af fagforeningsmaessigt tilhagrsforhold

og helbredsoplysninger. Behandlingen af de specifikke personoplysninger fremgar af punkt 9 og 10.
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2. Fortrolige personoplysninger

Fordelingssekretariatet behandler fortrolige oplysninger i form af len- og ansaettelsesmaessige, skonomiske
og civilretlige forhold. Fordelingssekretariatet m& kun indhente og behandle oplysninger om gkonomiske
forhold til brug for administrationen af fripladstilskud, safremt den registrerede, som oplysningerne vedrarer,
har givet samtykke hertil jf. friskolelovens § 11, stk. 3. | administrationen af fripladstilskud behandles der
ligeledes fortrolige personoplysninger i form af civilretlige forhold, der indhentes fra CPR med hjemmel i

friskolelovens § 11, stk. 3.

| administrationen af Ansaettelsesregistret indhenter og behandler Fordelingssekretariatet oplysninger om
lan- og ansaettelsesmaessige forhold. Dette sker med hjemmel i friskolelovens § 11, stk. 3 og Bilag 1, litra D i

Fordelingssekretariatets vedteegter.

3. CPR-numre

Hvis vi behandler dit CPR-nr., sker det med henblik pa entydig identifikation, jf. databeskyttelsesloven § 11,
stk. 1. Behandlingen af dit CPR-nr. sker i administrationen af fripladstilskud ligeledes med henblik pa
indhentning af gkonomiske forhold fra skattemyndighederne, safremt du har givet samtykke hertil jf.
friskolelovens § 11, stk. 3 og til indhentning af civilretlige forhold fra CPR med hjemmel i

databeskyttelsesforordningen art. 6, stk. 1, litra c eller e.

4. Videregivelse af personoplysninger
Fordelingssekretariatet ma kun videregive personoplysninger, safremt dette er ngdvendigt for udfgrelsen af

opgaver, som Fordelingssekretariatet eller tredjemand som led i den offentlige forvaltning har faet palagt.

Fordelingssekretariatet varetager i dag to opgaver, hvor det er ngdvendigt for udfgrelsen af opgaverne, at
der videregives personoplysninger. Den fgrste opgave bestar i at levere oplysninger til Finansministeriets
forhandlingsstatistik pa baggrund af oplysninger fra Anseettelsesregistret. Fortrolige personoplysninger i form

af CPR-nr., ansaettelsesforhold og lgnoplysninger videregives til Finansministeriet som led i statistikken.

Den anden opgave, hvortil der videregives personoplysninger, bestar i certificeringen af tilsynsfarende.
Certificeringsudvalget indstiller ansagere til certificering som tilsynsfarende til Styrelsen for Undervisning og
Kvalitet. Sekretariatet videregiver derfor personoplysninger til udvalget og styrelsen i form af
identifikationsoplysninger og oplysninger om uddannelsesbaggrund, erhvervserfaring og hvorvidt ansggeren
behersker dansk i skrift og tale. Sekretariatet videregiver ligeledes oplysninger om CPR-nr. til udvalget,

safremt dette indgar i bilagsmateriale.
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| visse situationer, eksempelvis i forbindelse med klagesager, modtager Fordelingssekretariatets bestyrelse

ligeledes personoplysninger, safremt dette er nadvendigt for at kunne treeffe en afgarelse.

Derudover ma Fordelingssekretariatet kun videregive personoplysninger til tredjemand uden for den

offentlige forvaltning, hvis oplysningerne alene omfatter ikke-fortrolige, almindelige personoplysninger.

5. Arkivering og sletning
Fordelingssekretariatet skal fastseette tidspunkt for sletning af personoplysninger og opbevare

dokumentation herfor.

Fordelingssekretariatet skal mindst én gang arligt kontrollere, at der ikke behandles personoplysninger, som

ikke er ngdvendige for varetagelsen af Fordelingssekretariatets opgaver.

6. Oplysningspligt

Fordelingssekretariatet har pligt til at oplyse de registrerede om, at sekretariatet har indhentet deres
personoplysninger, nar data hentes hos en tredjepart, sasom skolerne. Fordelingssekretariatet kan dog
undtages fra opfyldelse af oplysningspligten, nar det vil veere umuligt eller kraeve en uforholdsmeessig stor
indsats jf. databeskyttelsesforordningens artikel 14, stk. 5, litra b. En anden undtagelse til oplysningspligten
er, at behandlingen af data er udtrykkeligt fastsat ved lov jf. databeskyttelsesforordningens artikel 14, stk. 5,

litra c.

Nar skolerne videregiver personoplysninger til Fordelingssekretariatet i forbindelse med tilskudsansggninger
og forhandlingsstatistikken, palaegges skolerne ligeledes en oplysningspligt. Fordelingssekretariatet har
udarbejdet en orienteringsskrivelse, som skolerne kan udlevere til de ansatte. Orienteringsskrivelsen findes

pa www.fordelingssekretariatet.dk under Ansaettelsesregister — Orientering om dataregistrering. Pa

blanketterne, der benyttes til ansggningen om sekretariatets tilskud, orienteres der om skolernes

oplysningspligt overfor de elever, der er opfert pa ansagningerne.

7. Indsigtsret

Den registrerede har ret til indsigt i, hvorvidt personoplysninger om den pageeldende behandles og i givet
fald adgang til personoplysningerne jf. databeskyttelsesforordningens artikel 15. Fremsaetter en person
begeaering herom, skal Fordelingssekretariatet give den pagaeldende meddelelse om, hvorvidt der behandles
oplysninger om vedkommende. Behandles sadanne oplysninger, skal der pa en let forstaelig made gives

den registrerede meddelelse om:
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http://www.fordelingssekretariatet.dk/

Hvilke oplysninger der behandles,
Behandlingens formal,

Kategorierne af modtagere af oplysningerne og

P 0N~

Information om, hvorfra disse oplysninger stammer.

Fordelingssekretariatet skal snarest og skriftligt besvare begaeringer. Er begeeringen ikke besvaret inden 4
uger efter modtagelsen, skal Fordelingssekretariatet underrette den pagaeldende om grunden hertil, samt

om, hvornar besvarelsen kan forventes at foreligge.

8. Qvrige rettigheder

Den registrerede kan til enhver tid over for Fordelingssekretariatet ggre indsigelse mod, at oplysninger om
vedkommende ggres til genstand for behandling. Hvis indsigelsen er berettiget, hvilket bestyrelsen for
Fordelingssekretariatet treeffer afgerelse om, ma behandlingen ikke la&engere omfatte de pagaeldende

oplysninger.

Fordelingssekretariatet skal berigtige, slette eller blokere oplysninger, der viser sig urigtige eller vildledende
eller pa lignende made er behandlet i strid med lov eller bestemmelser udstedt i medfgr af lov, hvis en
registreret person fremsaetter anmodning herom.

Fordelingssekretariatet skal underrette den tredjemand, hvortil oplysningerne er videregivet, om, at de
videregivne oplysninger er berigtiget, slettet eller blokeret, hvis en registreret person fremsaetter anmodning
herom. Dette geelder dog ikke, hvis underretningen viser sig umulig eller er uforholdsmaessigt vanskelig.

Den registrerede kan tilbagekalde et samtykke. Hvis dette sker, skal sagsbehandlingen stoppes.

Den registrerede kan klage til bestyrelsen for Fordelingssekretariatet over Fordelingssekretariatets

indsamling, behandling og videregivelse af den registreredes personoplysninger.

Den registrerede kan klage til Datatilsynet over indsamling, behandling og videregivelse af oplysninger, som

vedrgrer den pageeldende.

Fordelingssekretariatet skal som et led i sin oplysningspligt oplyse de registrerede om ovennaevnte gvrige

rettigheder.

Side 4 af 7



9. Behandling af helbredsmessige personoplysninger
Fordelingssekretariatet indhenter, modtager og behandler helbredsmaessige oplysninger om skolernes

ansatte og elever.

Fordelingssekretariatet ma ikke af egen drift indhente helbredsmaessige oplysninger fra andre (laeger,

sygehuse, klinikker, ansatte, foraeldre, elever m.v.) end skolerne.

| tilfeelde af, at Fordelingssekretariatet modtager helbredsmaessige oplysninger, som er irrelevante for

sagsbehandlingen, skal oplysningerne slettes/makuleres.

Oplysningerne opbevares i Fordelingssekretariatet sa leenge, det af tilskudsmeessige og administrative

grunde er ngdvendigt, hvorefter de slettes/makuleres.

Fordelingssekretariatet ma kun videregive helbredsmaessige oplysninger til bestyrelsesmedlemmer i For-

delingssekretariatet i de tilfaelde, hvor bestyrelsen fungerer som klageinstans.

10. Behandling af oplysninger om fagforeningsmaessigt tilhegrsforhold
Fordelingssekretariatet indhenter, modtager og behandler oplysninger om fagforeningsmaessigt

tilhersforhold om skolernes ansatte.

Fordelingssekretariatet ma ikke af egen drift indhente oplysninger om fagforeningsmaessigt tilhgrsforhold fra

andre end skolerne.

| tilfeelde af, at Fordelingssekretariatet modtager oplysninger om fagforeningsmaessigt tilhgrsforhold, som er

irrelevante for sagsbehandlingen, skal oplysningerne slettes/makuleres.

Oplysningerne opbevares i Fordelingssekretariatet sa lazenge, som det af tilskudsmaessige og administrative

grunde er ngdvendigt, hvorefter de slettes/makuleres.
Fordelingssekretariatet ma kun videregive oplysninger om fagforeningsmaessigt tilh@rsforhold til

bestyrelsesmedlemmer i Fordelingssekretariatet i de tilfaelde, hvor bestyrelsen fungerer som klageinstans.

11. Tavshedspligt
Alle ansatte i Fordelingssekretariatet er i henhold til Forvaltningslovens § 27 palagt tavshedspligt.

Tavshedspligten ophgrer ikke ved fratraedelse.
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Bestyrelsesmedlemmer og andre, der deltager i bestyrelsens mader, er gennem forretningsordenen palagt

tavshedspligt.

Alle ansatte pa skolerne er omfattet af Forvaltningslovens bestemmelser om tavshedspligt.

Ansatte hos samarbejdspartnere, som udferer arbejde for Fordelingssekretariatet, og som i den forbindelse

far adgang til personoplysninger om skolens ansatte, elever og foraeldre, er underlagt tavshedspligt.

12. Ajourfgring og kontrol af persondata

Det er et lovkrav jf. databeskyttelsesloven, at behandling af oplysninger skal tilretteleegges saledes, at der
foretages forngden ajourfegring af oplysningerne, og at der skal foretages den forngdne kontrol for at sikre, at
der ikke behandles urigtige eller vildledende oplysninger. Oplysninger, der viser sig urigtige eller vildledende,

skal snarest muligt slettes eller berigtiges.

Fordelingssekretariatets kontrol af oplysningerne skal ske gennem systemmeessige valideringer i Eunomia,

sagsbehandling, stikpraveundersggelser samt indhentning af ledelses- og revisorerklaeringer.

13. Cookies

Cookies i Eunomia

Ved at anvende Eunomia accepteres falgende anvendelse af cookies: Som en teknisk forudseetning for
NemID-Klientens funktionalitet saettes der cookies pa dit device. Cookies, der saettes af NemID-klienten, er
omfattet af cookiebekendtggrelsens § 4 stk. 2 og er saledes undtaget fra krav om slutbrugerens eksplicitte

informerede samtykke.

Cookies pa hjemmesiden

Fordelingssekretariatets hjemmeside bruger ligeledes cookies. Vi bruger cookies til at tilpasse vores indhold
og annoncer, til at vise dig funktioner til sociale medier og til at analysere vores trafik. Vi deler ogsa
oplysninger om din brug af vores hjemmeside med vores partnere inden for sociale medier,
annonceringspartnere og analysepartnere. Vores partnere kan kombinere disse data med andre oplysninger,

du har givet dem, eller som de har indsamlet fra din brug af deres tjenester.

Cookies er sma tekstfiler, som kan bruges af websteder til at gare en brugers oplevelse mere effektiv.
Loven fastslar, at vi kan gemme cookies pa din enhed, hvis de er strengt nedvendige for at sikre leveringen

af den tjeneste, du udtrykkeligt har anmodet om at bruge. For alle andre typer cookies skal vi indhente dit

samtykke.
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Dette websted bruger forskellige typer af cookies. Nogle cookies saettes af tredjeparts tjenester, der vises pa

vores sider.

Du kan til enhver tid aendre eller tilbagetraekke dit samtykke fra Cookiedeklarationen pa vores hjemmeside.

14. Sikkerhed

Fordelingssekretariatet har implementeret savel tekniske som organisatoriske sikkerhedsforanstaltninger,
der har til formal at beskytte persondata mod haendelig eller ulovlig tilintetggrelse, at de fortabes eller
forringes, samt mod at de kommer til uvedkommendes kendskab, misbruges eller i gvrigt behandles i strid

med databeskyttelsesloven eller databeskyttelsesforordningen.

15. Fordelingssekretariatets databeskyttelsesradgiver
Anders Nilsson, e-mail: anders.n@fskr.dk, tIf. 58 56 51 02

16. Fordelingssekretariatet
Fordelingssekretariatet
Japanvej 36

4200 Slagelse

TIf. 58 56 50 00
fskr@fskr.dk
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