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Den 2. september 2024 byder vi Claus Aasleff velkommen i
Fordelingssekretariatet.

Claus skal varetage ledelsen af sekretariatets forestaende
digitaliseringsproces. Vi gleeder os til samarbejdet.

Nu naermer fristen sig, hvor skolen — efter oprettelse af
skoleans@gninger og indtastning af alle foraeldreansggninger i
fripladssystemet, - skal foretage indberetning til
Fordelingssekretariatet.

Fristen for indberetning vedr. skoledret 2024/25 er den 15.
september 2024.

Veer opmaerksom pad vores videovejledninger “Sddan opretter du
en skoleansogning i Eunomia”og “Sddan opretter du en
foreeldreansogning i Eunomia”. Videovejledningerne kan findes
pa vores hjemmeside under Videovejledninger eller her. Video-
vejledningernes eksempler er fra skoledret 2019/20 men fortsat
gxldende.


https://www.fskr.dk/videovejledninger/fripladstilskud.aspx

Husk at det er de endelige elevtal pr. 5/9, der skal
indtastes pa skoleansggningen og i skoleregistret.
Derfor anbefaler vi, at skolen venter med at
indberette til efter den 5/9, for at sikre, at det er
de korrekte elevtal pr. 5/9-2024, der er tastet pa
skoleansggningen og i skoleregistret.

Vaer opmaerksom pa at fa udfyldt fanebladet
"foraeldrebetaling” korrekt, da dette danner
grundlaget for skolens tilskud. | tilfeelde af
forskellige betalingsvarianter, skal der udfyldes en
linje for hver variant. Det er prisen pr. ar for farste
barn, der skal indga. | er velkomne til at kontakte
os for rad og vejledning.

Vi skal bede om, at man, nar et barn flytter til en
anden skole, sgrger for at udmelde eleven i
fripladssystemet, da den nye skole ellers ikke kan
indmelde eleven.

Nar | skal foretage udmeldelsen i fripladssystemet,
er det vigtigt, at | veelger det skoledr, hvori eleven
stoppede, for | indtaster udmeldelsesdatoen.

| bedes gennemga foreeldreansggningerne inden
de indtastes i fripladssystemet. Vaer szerligt
opmaerksom pa at elevens personnummer er
korrekt.

Det er meget vigtigt, at ansggningsskemaet er
underskrevet af den/de ans@gende forzeldre. Vi
godkender hdndskrevne underskrifter og
kvalificerede digitale signaturer.

Hvis der er familier, der er kommet til Danmark i
indevaerende kalenderdr, skal en dansk
forskudsopgerelse veere vedlagt ansggningen.
Hvis foreeldrene er skattepligtige til udlandet, skal
dokumentation for indkomst, svarende til en
dansk arsopgearelse, vaere vedlagt ansagningen.

Vi skal bede om, at der indsendes bilags-
dokumentation vedrgrende befordring af syge
elever i skoledret 2023/24. Bilagene
(taxaregninger, foraeldres karselsregnskab og
udgifter til leegeerkleering) indsendes til afregning
i Fordelingssekretariatet senest den 1. september
2024.

Vi skal bede om, at der indsendes bilags-
dokumentation for kgrsel med elever med sveere
handikap i skolearet 2023/24. Bilagene
(taxaregninger, forzeldres kerselsregnskab og
udgifter til lzegeerklaering) indsendes til afregning
i Fordelingssekretariatet senest den 1. september
2024.

De faktiske udgifter opgeres af Fordelings-
sekretariatet, det endelige tilskud beregnes, og
eventuel regulering foretages senest 1. oktober
2024.

Vaer opmaerksom p3, at der ikke kan sages om
vikartilskud i perioder, hvor den fraveerende under
normale omsteendigheder skulle have afholdt
ferie, og der derfor ikke er en arbejdsplan for den
fraveerende, som vikaren kan vikariere i. Med ferie
menes i denne sammenhaeng ferie i henhold til
ferieloven.

@verste ledere, gvrige ledere ved grundskolen,



kostafdelingsledere, lerere og barne-
haveklasseledere skal oprettes i
Anscettelsesregistret ved ansaettelsens start.

For gverste ledere, gvrige ledere ved grundskolen,
kostafdelingsledere, leerere og barne-
haveklasseledere skal oplysningerne pa de
enkelte anseettelser som minimum vaere ajourfort,
dels hvis den ansatte anvendes som fraveerende
eller vikar i vikartilskudssystemet og dels arligt pr.
30. april, hvor der desuden skal indtastes lgndele
til brug for Finansministeriets forhandlings-
statistik.

For SFO-afdelingsledere, @vrigt peedagogisk
personale og teknisk-administrativt personale skal
ansaettelsen veere ajourfert i Eunomia, hvis den
ansatte anvendes som fravaerende eller vikar i
vikartilskudssystemet.

Skolen skal orientere den ansatte om, at der
registreres data i Ansaettelsesregistret. Til det
formal har vi udarbejdet en orienteringsskrivelse,
som skolen kan udlevere til den ansatte.
Orienteringsskrivelsen findes pa
www.fordelingssekretariatet.dk under
Ansattelsesregister — Orientering om
dataregistrering.

Skolen ma ikke foretage sletninger i
Ansattelsesregistret af ansatte, der ikke leengere
er ansat pa skolen. Ved fratraedelse skal skolen
indtaste fratreedelsesdatoen i
Ansaettelsesregistret. Fordelingssekretariatet
foretager selv de sletninger, der er ngdvendige
for, at persondataforordningens bestemmelser
kan overholdes.

Vi sletter ansaettelsen fra Ansaettelsesregistret, nar
ansaettelsen er ophert for de seneste 10
regnskabsar. Vi foretager sletning af ansaettelser
én gang arligt i starten af skoledret.

Med virkning fra 1. august 2024 bliver der ikke
ydet tilskud, hvis det er en leder, der varetager

sygeundervisning, bortset fra
sygeundervisningstimer, hvor lederens
varetagelse af sygeundervisningen medfgrer, at
der ma tilkaldes en vikar for lederen, og at denne
vikar medfgrer en ekstraudgift.

Fordelingssekretariatet yder tilskud i tilfaelde, hvor
skolen skal betale efterindtaegt, fordi en af skolens
ansatte dor.

Der ydes tilskud svarende til den faktiske udgift til
efterindtaegt, og der kan ansgges lgbende.

Ansggningsmateriale findes pa vores hjemmeside
www.fordelingssekretariatet.dk under "@vrige”,
"Efterindtaegt”.

Fordelingssekretariatet yder tilskud til frivillige
fratraedelsesordninger indgaet efter reglerne i
Finansministeriets cirkulaere om aftale om frivillig
fratraeden af 21. december 2021.

Fordelingssekretariatets tilskud omfatter gverste
leder, gvrige ledere i grundskolen,
kostafdelingsledere, laerere og
bgrnehaveklasseledere.

Ifalge cirkulzeret kan der kun indgas aftaler om
frivillig fratraedelse i forbindelse med
personalereduktioner, og det forudszettes, at den
ansatte kan ga pa alderspension pa
fratraedelsestidspunktet.

Fordelingssekretariatet yder tilskud til op til 2 ars
tilkgb af ekstraordinaer pensionsalder for
medlemmer af P25/Efterlgnskassen og tilskud til
op til 2 ars indbetaling af ekstraordinaert
pensionsbidrag for medlemmer af Leerernes
Pension. Fordelingssekretariatets tilskud udgar
75% af tilkabsbelgbet/bidraget for ansatte pa 62
ar eller mere og 50% af tilkabsbelgbet/bidraget
for 60-61-arige.

Ansggningsmateriale findes pa vores hjemmeside
www.fordelingssekretariatet.dk under "@vrige”,
"Fratraedelsesordninger”.



http://www.fordelingssekretariatet.dk/
http://www.fordelingssekretariatet.dk/
http://www.fordelingssekretariatet.dk/

Sammen med tilskudsansggningen skal skolen
indsende kopi af aftalen mellem skolen og den
ansatte formaliseret af vedkommende
organisationsrepraesentant (TR)/Organisationen
og dokumentation fra pensionskassen for, at
tilkebsbelgbet/bidraget er indbetalt.

Tilskuddet udbetales, nar Fordelingssekretariatet
har modtaget dokumentation for, at
tilkebsbelgbet/bidraget er indbetalt, og
tilskudsbetingelserne i gvrigt er opfyldt.

Med virkning fra skolearet 2024/25 er der indfert
en ny tilskudsmodel.

| den nye tilskudsmodel skal skolen senest den 1.
oktober ansgge om en ramme for stattelektioner i
skoledret. P4 rammeans@gningen angiver skolen,
hvor mange stottelektioner pr. elev/hold man
planlaeegger at anvende i skoledret.

Rammeansggningen skal indberettes via
Eunomia. Det foregdr ved, at skolen henter en
skabelon til ra mmeansggningen fra Eunomia,
udfylder rammeansggningen med de planlagte
lektioner for skolearet og importerer den til
Eunomia.

Der bliver dbnet for indberetning af
rammeansggning i uge 35, hvor vi ogsa udsender

vejledning til indberetningen.

Nar lektionerne er afviklet, kan skolen ansgge om
tilskud inden for rammen. Ansggningerne om
tilskud bestar dels af en ledelseserklaering om, at
stottelektionerne er afviklet i overensstemmelse
med tilskudsbetingelserne, dels af en opgerelse
over, hvilke elever/hold der har modtaget
stgtteundervisning og med hvor mange lektioner.

Der ansgges om tilskud 2 gange arligt, hhv. for
perioden fra august — december og for perioden
fra januar til juni. For perioden fra august —
december 2024 er ansggningsfristen den 1.
februar 2025. For perioden fra januar - juni 2025
er ansggningsfristen den 1. september 2025.

Handleplanerne for skolearet 2024/25 skal
indsendes via Eunomia senest den 1. oktober
2024. Dette vil veere muligt umiddelbart efter, at
skolen har indsendt rammeansggning. Formular
til handleplan findes pa Fordelingssekretariatets
hjemmeside www.fordelingssekretariatet.dk
under Blanketter - Supplerende
sprogstgtteundervisning i dansk for tosprogede.

Fra og med skoledret 2024/25 skal der ikke
laengere indsendes protokol.


http://www.fordelingssekretariatet.dk/

Kommende frister

31.august | Ansggning om vikartilskud for juni og juli maned.

1. september | Indsendelse af skolens bilagsdokumentation vedr. befordring af syge elever i perioden
1/1-30/6 2024.

1. september | Indsendelse af skolens bilagsdokumentation vedr. befordring af elever med svaere
handikap for perioden 1/1 - 30/6 2024.

1. september | Indsendelse af formularen "Anmodning om udbetaling af tilskud til udgifter i
forbindelse med befordring til introduktionskurser, brobygningsforlgb og praktiksted i
skolearet 2023/24" for perioden 1/1 - 30/6 2024.

1. september | Ans@gning om tilskud til sygeundervisning for perioden 1. januar - 30. juni 2024.

1. september | Indsendelse af protokol og ledelseserkleering om anvendelse af tilskud for skolearet
2023/24 til supplerende sprogstatteundervisning i dansk for tosprogede elever.

15. september | Indberetning af ansagning om fripladstilskud til skolepenge for skoledret 2024/25.

15. september | Indberetning af ansagning om fripladstilskud til SFO-betaling for skolearet 2024/25.

15. september | Indberetning af ans@gning om opholdsstette for skoledret 2024/25.

30. september | Ans@gning om vikartilskud for august maned

30. september | Indsendelse af skolens ledelseserklaering om anvendelse af det modtagne tilskud til
generel befordring i skoledret 2023/24

Her finder du arets frister.

23. september
28. oktober

25. november
16. december


https://www.fskr.dk/kalender-og-frister/arets-frister/
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