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0. INDLEDNING.

Dette dokument er administrationsgrundlaget for Fordelingssekretariatets tilskud til efterindtaegt.

| administrationsgrundlaget beskrives pa overordnet niveau de regler og bestemmelser, der knytter
sig til administrationen og anvendelsen af tilskuddet til efterindtaegt.

Tilskuddet til efterindtaegt fordeles mellem skolerne af Fordelingssekretariatet, hvis vedteegter
godkendes af Undervisningsministeriet.

Ifglge disse vedtaegter fastsaetter bestyrelsen for Fordelingssekretariatet de nsermere retningslinjer
for fordeling af tilskuddet.

Disse neermere retningslinjer - administrationsgrundlaget - er vedtaget af Fordelingssekretariatets
bestyrelse. Administrationsgrundlaget kan ikke sendres uden bestyrelsens godkendelse.

Administrationsgrundlaget suppleres af Fordelingssekretariatets nyhedsbrev ”ServiceNyt”, som
udover servicemeddelelser, Iebende information og vejledning ogsa kan indeholde meddelelser med

retsvirkning for skolerne og tilskudsadministrationen f.eks. procedureandringer, eendringer af
administrationsgrundlag, aendringer i praksis m.v.

1. LOV- OG REGELGRUNDLAG

Fordelingssekretariatets virksomhed hviler i vid udstraekning pa det samme lovgrundlag, som galder
for friskoler og private grundskoler, dvs.:

e Friskoleloven

e Tilskudsbekendtggrelsen

e Revisionsbekendtggrelsen

Herudover er Fordelingssekretariatet omfattet af:
e Forvaltningsloven

e Offentlighedsloven

e Finansloven

e Sekretariatets vedteegter

De bestemmelser fra ovenstaende, der direkte vedrgrer tilskuddet til efterindtaegt, er gengivet
nedenfor.

1.1. LOV OM FRISKOLER OG PRIVATE GRUNDSKOLER

§ 11. Af driftstilskudsbevillingen, jf. § 10, fastsaettes pa finansloven:

1) Et seerligt tilskud
a) til specialundervisning og anden specialpaedagogisk bistand, jf. § 3, stk. 1, nr. 1,



b) til personlig assistance, jf. § 3, stk. 1, nr. 3, og
c) til hjeelpemidler til elever i tilfeelde, hvor der er et sarligt behov herfor.

2) Et seerligt tilskud til ekstraudgifter til befordring af elever med svaere handicap.
3) Et seerligt tilskud til stgtteundervisning i dansk af tosprogede elever.

4) Et seerligt tilskud til supplerende undervisning eller anden faglig stgtte til en elev, der har brug for
stgtte, og som ikke kan understgttes alene ved brug af undervisningsdifferentiering og holddannelse,
med henblik pa elevens inklusion i den almindelige undervisning, jf. § 3, stk. 1, nr. 2.

5) Et seerligt tilskud til vikarudgifter, sygeundervisning, laerernes kursusdeltagelse, herunder
efteruddannelse, og saerlige leererlgnudgifter.

1.2. TILSKUDSBEKENDTG@RELSEN

§ 17. Tilskud, som Fordelingssekretariatet for friskoler og private grundskoler skal fordele til skolerne,
jf. lovens § 11, stk. 1, nr. 2-3 0g 5, og § 17, stk. 1 og 2, og tilskud, som Deutscher Schul- und
Sprachverein fiir Nordschleswig skal fordele til tyske mindretalsskoler, jf. lovens § 11, stk. 1, nr. 6, og
§ 14, udbetales ved finansarets begyndelse. Renteindtaegter m.v. i perioden fra udbetalingen af
tilskuddene og til anvendelsen bruges til delvis daekning af fordelingssekretariatets og Deutscher
Schul- und Sprachverein flir Nordschleswigs administrationsomkostninger.

1.3. REVISIONSBEKENDTG@RELSEN

§ 9. Reglerne i §§ 1 - 8 gaelder ogsa for Fordelingssekretariatet for friskoler og private grundskoler,
Deutscher Schul- und Sprachverein fiir Nordschleswig samt Friplads- og Vikarkassen for private
gymnasieskoler, studenterkurser og kurser til hgjere forberedelseseksamen ( hf-kurser) for de
tilskud, de modtager fra statskassen.

Stk. 2. Revisor skal stikprgvevis kontrollere, at udbetalte tilskud m.v. er behgrigt dokumenteret, og at
udbetalingen er i overensstemmelse med love, administrative forskrifter og vedtaegter. Revisor er
berettiget til direkte fra skolerne at indhente oplysninger om stgrrelsen af udbetalte tilskud og
oplysninger, der har betydning for bedgmmelsen af de udbetalte tilskuds berettigelse. Revisor kan
kraeve, at oplysningerne attesteres af skolernes revisorer.

1.4. VEDTAGTER FORDELINGSSEKRETARIATET

§ 1, stk. 2 Fordelingssekretariatet er en selvejende institution oprettet den 1. juli 2003.
Fordelingssekretariatet har til formal at fordele fglgende tilskud til friskoler og private grundskoler i
henhold til lov om friskoler og private grundskoler m.v. med senere sndringer:

Tilskud til befordring af syge elever.

Et seerligt tilskud til ekstraudgifter til befordring af elever med svaere handikap.

Tilskud til befordring i forbindelse med brobygningsforlgb.

Tilskud til nedbringelse af skolepenge, nedbringelse af betaling for ophold pa kostafdelinger

og nedbringelse af foraeldrebetalingen for skolefritidsordninger.

5. Etseerligt tilskud til vikarudgifter, sygeundervisning, leerernes kursusdeltagelse, herunder
efteruddannelse og seerlige leererlgnudgifter.

6. Etseerligt tilskud til de frie skoleforeninger til varetagelse af faelles opgaver om tilsyn.
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7. Etseerligt tilskud til stgtteundervisning i dansk for tosprogede elever.
§ 3. Bestyrelsen er ansvarlig overfor ministeren for bgrn, undervisning og ligestilling.
Stk. 2. Bestyrelsen varetager Fordelingssekretariatets overordnede ledelse og er juridisk samt
gkonomisk ansvarlig for, at Fordelingssekretariatets opgavevaretagelse finder sted i overens-
stemmelse med lov om friskoler og private grundskoler m.v. med senere a&ndringer, anden lovgiv-

ning samt Fordelingssekretariatets vedtaegt.

Stk. 3. Bestyrelsen fastszaetter de narmere principper og retningslinjer for fordeling af de tilskud og
varetagelse af de opgaver, der er neevnti § 1, stk. 2, og § 2.

Stk. 4. Forvaltningslovens og offentlighedslovens regler geelder for Fordelingssekretariatets
virksomhed.

Love og bekendtggrelser kan findes i deres fulde udstraekning pa www.retsinfo.dk.

Fordelingssekretariatets vedtaegter kan findes pa Fordelingssekretariatets hjemmeside
www.fordelingssekretariatet.dk

2. FORMAL

Fordelingssekretariatet yder tilskud til skolernes udgifter til efterindtaegt.

3. OMRADE

Tilskuddet omfatter ansatte pa frie grundskoler. Beskaeftigelse, der ikke er relateret til eleveri 0. —
10. klasse, er ikke omfattet. Det vil sige, at ansattes beskaeftigelse pa en tilknyttet afdeling sdsom
bgrnehave, efterskole eller gymnasium eller personale, der varetager opgaver for fgrskolebgrn eller
11.-12. klasse ikke er omfattet af tilskuddet.

Ansatte pa seerlige arbejdsmarkedsordninger (fleksjobbere o.a.) er omfattet af tilskuddet.

4. EFTERINDTAGT

Fordelingssekretariatet yder tilskud i tilfaelde, hvor skolen skal betale efterindtaegt.

Efterindtaegten er Ignnen pa tidspunktet for dgdsfaldet. Efterindteegten udggr 1, 2 eller 3 maneders
Ign, nar den ansatte ved dgdsfaldet har vaeret ansat i henholdsvis 1, 2 eller 3 ar, jf. funktionaerlovens
§8. Efterindtaegten svarer til den Ign, inkl. fast paregnelige tillaeg, som den ansatte havde optjent ret
til pa tidspunktet for dgdsfaldet + eget og arbejdsgivers pensionsbidrag. Efterindteegten udbetales til
de terminer, som Ignnen ville vaere udbetalt. Efterindtaegten tilkommer segtefaellen/registreret
partner og indgar ikke i afdgdes bo. Er der ingen aegtefeelle, udbetales efterindtaegten til evt. bgrn
under 18 ar, hvis den ansatte havde forsgrgerpligten for disse bgrn.

For ansatte efter leereroverenskomsten geelder, at der ydes lgn dgdsmaneden ud, sdledes at eventuel
efterindtaegt fgrst ydes fra den fglgende fgrste. Fordelingssekretariatet yder — udover tilskud til


http://www.retsinfo.dk/

efterindtaegten — ogsa tilskud til Isnnen fra dagen efter den ansattes dgd til den sidste dag i
dgdsmaneden (begge dage incl.).

For ”Andre personalegrupper” geelder, at skolens pligt til at betale lgn ophgrer med udgangen af den
dag, den ansatte afgar ved dgden. Retten til efterindtaegt indtreeder dagen efter den ansattes dgd.

5. TILSKUDDET

Fordelingssekretariatet tilskud svarer til den faktiske udgift til efterindtaegt.

For ansatte efter laereroverenskomsten yder Fordelingssekretariatet — udover tilskud til
efterindteegten — ogsa tilskud til Isnnen fra dagen efter den ansattes dgd til den sidste dag i
dgdsmaneden (begge dage incl.).

Der ydes tilskud til efterindteegt for ansatte pa seerlige arbejdsmarkedsordninger (fleksjobbere o0.a.). |

de tilfaelde, hvor skolen modtager refusion af efterindteegten fra stat eller kommune, skal refusionen
fradrages i Fordelingssekretariatets tilskud.

6. TILSKUDSBETINGELSER

Det skal dokumenteres, at skolen har udbetalt efterindtaegt. Dokumentationen bestar af Ignbilagene
for de maneder, der sgges om tilskud for.

Den afdgde skal vaere oprettet i Ansaettelsesregistret, og oplysningerne skal vaere ajourfgrt.

7. ANS@GNING

Der ansgges pa Fordelingssekretariatets ansggningsskema, som findes pa
www.fordelingssekretariatet.dk.

Sammen med tilskudsansggningen skal skolen indsende kopi af Ignbilagene for de maneder, der
sgges om tilskud for.

Ansggning kan indsendes Igbende for 1 maned ad gangen eller samlet for flere maneder.

Sidste frist for ansggning for et kalenderar er 1. februar i det fglgende ar.

8. KLAGEADGANG

Afggrelser, som er truffet af Fordelingssekretariat, kan ikke indbringes for undervisningsministeren
eller Undervisningsministeriet.

Ethvert spgrgsmal vedrgrende friskoler og private grundskolers ret overfor Fordelingssekretariatet
afgeres af Fordelingssekretariatets bestyrelse.
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9. REGNSKAB, REVISION, M.V.

9.1. REGNSKAB OG REVISION

Det er skolernes ansvar, at det modtagne tilskud regnskabsfgres og revideres i overensstemmelse
med lovgivningen og de sezerlige regnskabs- og revisionsbestemmelser, som gaelder for de frie skoler.

Det er Fordelingssekretariatets ansvar at fgre regnskab for hver tilskudsbevilling. Regnskabsaret er
kalenderaret.

Regnskabet skal revideres af en statsautoriseret revisor eller en registreret revisor.

Fordelingssekretariatet skal udarbejde en redeggrelse for fordelingen af tilskuddene blandt skoler
samt regnskab for indteegter og omkostninger. Regnskabet indsendes sammen med revisi-
onsprotokollen til Undervisningsministeriet.

9.2. SKOLERNES OPLYSNINGSPLIGT

Fordelingssekretariatet og/eller sekretariatets revisor er berettiget til direkte fra skolerne at indhente
oplysninger om stgrrelsen af det fra skolen udbetalte tilskud og oplysninger, der har betydning for
bedpmmelsen af de fra skolen udbetalte tilskuds berettigelse. Fordelingssekretariatet og/eller
sekretariatets revisor kan kraeve, at oplysningerne attesteres af skolens leder, bestyrelse og/eller
revisor.

9.3. DOKUMENTATIONSKRAV

Enhver fri skole i Danmark er - i henhold til bekendtggrelse om regnskab ved frie grundskoler -
forpligtet til at bogfgre i overensstemmelse med Bogfgringsloven. Det fremgar bl.a. heraf:

—"Enhver registrering skal dokumenteres ved bilag. Er der udstedt eksternt bilag, skal dette sa vidt
muligt benyttes. Bilag skal oplyse, hvad der er ngdvendigt for at identificere kontrolsporet, herunder
tydeligt angive transaktionsdato og belgb”.

10. ELEKTRONISK KOMMUNIKATION

Fordelingssekretariatets bestyrelse har vedtaget, at skolernes indrapportering til
Fordelingssekretariatets sagsbehandlingssystemer skal forega elektronisk med mindre der i hvert
enkelt tilfeelde er truffet aftale om andet mellem skolen og Fordelingssekretariatet.

Fordelingssekretariatets bestyrelse har vedtaget, at kommunikationen mellem For-
delingssekretariatet og skolerne i videst muligt omfang skal forega elektronisk og at skolerne som
minimum skal tilvejebringe en fungerende e-mail adresse og at denne periodisk skal abnes og
tgmmes.

Fordelingssekretariatet vil i videst muligt omfang g@re ansggningsmateriale, blanketter, erklaeringer,
vejledninger m.v. elektronisk tilgaengelige pa www.fordelingssekretariatet.dk

Fordelingssekretariatet vil i videst muligt omfang kommunikere elektronisk med skolerne og deres
revisorer. Kommunikationen vil forega til de e-mail adresser, som skolerne har meddelt til



Fordelingssekretariatet og de e-mail adresser til skolerevisorer, som skolerne har meddelt til
Fordelingssekretariatet.

Fordelingssekretariatet patager sig ikke ansvar for fejl og mangler i tilskudsadministrationen og -
udbetalinger som fglge af fejl og mangler i skolernes eller revisorernes e-mailadresser og/eller
skolernes IT-tekniske infrastruktur eller driften heraf.

11. TILSKUDSINDDRAGELSE

Det er Fordelingssekretariatets pligt at kraeve hel eller delvis tilbagebetaling af tilskud, der af skolerne
ikke er behgrigt dokumenteret og/eller er udbetalt i uoverensstemmelse med love og bestemmelser
og naervaerende administrationsgrundlag og/eller er anvendt i uoverensstemmelse med tilskuddets
formal.



